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Об утверждении Административных регламентов по предоставлению  муниципальных услуг в сфере регулирования  предпринимательской деятельности
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемые Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг в сфере регулирования предпринимательской деятельности:

1.1. «Выдача разрешений на проведение муниципальной лотереи на территории городского округа «Город Губаха»;

 1.2. «Прием и рассмотрение уведомлений о проведении стимулирующих лотерей на территории городского округа «Город Губаха»;

1.3. «Выдача разрешений на право организации розничного рынка».

2. Признать утратившими силу постановления администрации Губахинского муниципального района от 26 июня 2012 года № 618 «Об утверждении Административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг в сфере регулирования предпринимательской деятельности, от 20 августа 2012 № 860 «Об утверждении Административных регламентов по предоставлению  муниципальных услуг в сфере регулирования  предпринимательской деятельности».

3. Постановление опубликовать в официальном вестнике газеты «Уральский шахтер» и на официальном сайте администрации городского округа "Город Губаха".

4. Настоящее постановление вступает в силу через десять дней после дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации по экономическому развитию Поповой О.А.

И.о. главы администрации 




 
Н.В. Лазейкин

 УТВЕРЖДЕН
 постановлением 

 администрации

 от_21.03.2013 № 363
___
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений 

на проведение муниципальной лотереи на территории 

городского округа «Город Губаха»
I. Общие положения


1.1. Административный регламент по оказанию муниципальной услуги (далее – Регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги, определяет последовательность действий и сроки совершения муниципальной услуги (административной процедуры) при осуществлении полномочий по оказанию муниципальной услуги.


Наименование муниципальной услуги – муниципальная услуга по выдаче разрешений на проведение муниципальной лотереи на территории городского округа «Город Губаха» (далее – муниципальная услуга).


1.2. Термины и определения, используемые в настоящем Регламенте, применяются в значениях, установленных законодательством Российской Федерации.


1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


- Конституцией Российской Федерации;


- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях»; 


- постановлением Правительства РФ от 05.07.2004 № 338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях»;


- приказом Минфина РФ от 09.08.2004 № 66н «Об установлении форм и сроков предоставления отчетности о лотереях и методологии проведения лотерей»;


1.4. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, обратившиеся с заявлением о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи.


1.5. Исполнителем муниципальной услуги является отдел экономики, развития предпринимательства и торговли администрации городского округа «Город Губаха» (далее – Уполномоченный орган). 


1.6. Исполнение муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальной лотереи осуществляется в отношении юридических лиц на безвозмездной основе. 

 
1.7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:


- выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи (далее - разрешение) по форме согласно приложению 1 к Регламенту;


- выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи по форме согласно приложению 2 к Регламенту;

- предоставление выписки из реестра муниципальных лотерей по форме согласно приложению 3 к Регламенту.


1.8. Разрешение на проведение муниципальных лотерей, уведомление об отказе в проведении муниципальных лотерей, выписка из реестра муниципальных лотерей регистрируется в журнале регистрации выданных разрешений по форме согласно приложению 4 к Регламенту.


1.9. Общий срок оказания муниципальной услуги по выдаче разрешения на проведение муниципальных лотерей составляет два месяца с момента обращения юридического лица в Уполномоченный орган.

При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в уполномоченную организацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).


1.10. Сведения по лотереям, по которым принято положительное решение, заносятся в реестр муниципальных лотерей, согласно приложению 5 к настоящему Регламенту.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги


2.1.1. Информация о порядке оказания муниципальной услуги доводится до получателей муниципальной услуги:


- непосредственно по месту нахождения Уполномоченного органа при личном обращении;


- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе, в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) Уполномоченного органа приводятся в приложении 6 к настоящему Регламенту и размещаются:


- на официальном сайте городского округа «Город Губаха» http://gubakha.permarea.ru/;


- на информационных стендах в Уполномоченном органе;


2.1.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приёма документов, и официальном сайте городского округа «Город Губаха» в сети Интернет размещается текст настоящего Регламента с приложениями, а также:


- процедура предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы, наглядно демонстрирующей алгоритм прохождения административной процедуры, по форме согласно приложению 7 к Регламенту;


- бланк заявления о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи, согласно приложению 8 к Регламенту;


- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги, согласно приложению 9 к Регламенту.


2.1.4. Информирование получателей услуги о порядке оказания муниципальной услуги производится специалистами Уполномоченного органа, ответственными за оказание муниципальной услуги (при личном обращении, по телефону, письменно).


2.1.5. При ответах на устные обращения и телефонные звонки получателей муниципальной услуги специалисты Уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.


2.1.6. При личном обращении получателя муниципальной услуги консультации по вопросам оказания муниципальной услуги осуществляются специалистами Уполномоченного органа, оказывающими муниципальную услугу.

2.1.7. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Уполномоченного органа, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


При невозможности специалиста Уполномоченного органа, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведён) на другое должностное лицо, или обратившемуся лицу должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


2.1.8. Консультации предоставляются по вопросам:


- перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, их комплектности;


- времени приема и выдачи документов;


- сроков рассмотрения представленных документов и принятия решения о выдаче разрешения, либо об отказе в выдаче разрешения;


- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги.


2.1.9. Получатели муниципальной услуги, представившие в Уполномоченный орган документы для оказания муниципальной услуги, при обращении в обязательном порядке информируются специалистами Уполномоченного органа:


- о ходе рассмотрения заявления;


- о принятом по заявлению решении;


- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.


2.1.10. Информирование о ходе оказания муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа при личном контакте с получателем услуги, посредством почтовой или телефонной связи, электронной почты. 

2.1.11. Для получения сведений о ходе рассмотрения документов получателем услуги указываются (называются) фамилия, имя, отчество представителя получателя муниципальной услуги и дата подачи заявления. Представителю получателя услуги предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится оказание муниципальной услуги.

2.2. График (режим) работы Уполномоченного органа

Часы приема граждан в Уполномоченном органе с 01 мая по 31 августа: понедельник – четверг с 8-00 до 17-00, пятница с 8-00 до 16-00 (обеденный перерыв с 12.00 до 12.48 час.); выходные – суббота, воскресенье.

Часы приема граждан в Уполномоченном органе с 01 сентября по 30 апреля: понедельник – четверг с 8.30 до 17.30 час., пятница с 8.30 до 16.30 час. (обеденный перерыв с 12.30 до 13.18 час.); выходные – суббота, воскресенье.

2.3. Требования к местам оказания муниципальной услуги и местам ожидания 


2.3.1. Места оказания муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для получателя муниципальной услуги и оптимальным условиям работы специалистов.


Помещение должно быть оборудовано:


- противопожарной системой и средствами порошкового пожаротушения;


- системами оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций;


- системой охраны.


Предельный срок ожидания в очереди при подаче или получении документов для предоставления муниципальной услуги, для получения консультации составляет 15 минут.


2.3.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления получателей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.


2.3.3. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.4. Перечень документов, предоставляемых получателем услуги и порядок их предоставления 


2.4.1. Для получения разрешения на проведение муниципальной лотереи заявитель предоставляет документы согласно приложению 9 к настоящему Регламенту.


2.4.2. Все документы, предоставляемые для получения муниципальной услуги, принимаются специалистом уполномоченного органа по описи, согласно приложению 10 к настоящему Регламенту.

2.4.3. Документы предоставляются посредством личного обращения (через уполномоченного представителя), либо по почте.


2.4.4. Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения.

2.5. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества являются:

- соблюдение требований к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги;

- соответствие мест оказания муниципальной услуги и мест ожидания предъявляемым требованиям; 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб потребителей муниципальной услуги. 

3. Административные процедуры


3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- прием и регистрация от заявителя заявления и необходимых документов;


- рассмотрение заявления и принятых документов;


- проверка принятых документов и принятие решения о выдаче разрешения на проведение муниципальных лотерей (отказе в выдаче разрешения), выдача результата муниципальной услуги заявителю;


3.2. Прием от заявителя заявления и необходимых документов

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявления в Уполномоченный орган с документами согласно приложению 9 к Регламенту.

 Заявление о выдаче разрешения на проведение муниципальных лотерей оформлено по форме согласно приложению 8 к настоящему Регламенту. 


3.2.2. Специалист Уполномоченного органа:


- принимает документы по описи (приложения 10 к Регламенту);


- один экземпляр описи с отметкой о получении возвращает заявителю;


- регистрирует заявление (уведомление) в журнале регистрации заявлений, уведомлений о проведении муниципальных лотерей (приложение 11 к Регламенту);


3.3. Проверка принятых документов и принятие решения о выдаче разрешения на проведение муниципальных лотерей (отказе в выдаче разрешения), выдача результата муниципальной услуги заявителю.


3.3.1. При рассмотрении документов для выдачи разрешения на проведение муниципальных лотерей специалист Уполномоченного органа:


- проводит первичную проверку представленных заявителем документов на предмет их соответствия требованиям Федерального закона от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях» и настоящего Регламента;


- подготавливает проект разрешения на проведение муниципальной лотереи, а при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (приложение 12 к Регламенту) – проект уведомления об отказе в выдаче разрешения (приложения 1, 2 к Регламенту);


- регистрирует разрешение на проведение муниципальной лотереи либо уведомление об отказе в выдаче разрешения в журнале регистраций разрешений (уведомлений) (приложение 4 к Регламенту);


- оповещает заявителя по телефону о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги или обеспечивает направление документов по почте (с уведомлением о вручении) – срок три дня со дня принятия соответствующего решения.


3.3.2. При получении документов заявителем лично специалист Уполномоченного органа, знакомит заявителя с выдаваемыми документами. Заявитель ставит подпись и дату получения документов в журнале регистрации выданных разрешений (уведомлений).

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги специалиста осуществляется начальником отдела экономики, развития предпринимательства и торговли.
4.2. Специалист - исполнитель услуги несет персональную ответственность за сроки, порядок и качество исполнения административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте. Начальник Отдела несет ответственность за решения и действия, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.4. Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.

4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляется в формах:

- проведения проверок;

- рассмотрения жалоб на действия (бездействие) исполнителей муниципальной услуги.

4.6. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Уполномоченного органа. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги. 

4.7. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Административного регламента, а также в случае получения жалоб от получателей услуги.

 4.8. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги выполняются на основании правового акта администрации городского округа «Город Губаха» и проводятся заместителем главы администрации, курирующего деятельность Уполномоченного органа».

5. Порядок обжалования действий (бездействия)

и решений, осуществляемых (принятых) в ходе

предоставления муниципальной услуги

5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) имеют право на обжалование решения, действия (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего.

Для обжалования решения, действий (бездействия) должностного лица, а также принятого им решения при предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

5.2. Жалоба получателя муниципальной услуги в письменной форме должна содержать следующую информацию:
- фамилию, имя, отчество (последнее при его наличии) представителя получателя муниципальной услуги, составившего жалобу;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, телефон (при его наличии);

- наименование органа, в который направляется письменная жалоба, либо фамилию, имя, отчество (последнее при его наличии) соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества (последнее при его наличии) специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- существо обжалуемого решения, действия (бездействия).

Дополнительно в жалобе могут быть указаны причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые юридическое лицо считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

Жалоба подписывается подавшим ее лицом с указанием даты составления жалобы.

Письменные жалобы получателей муниципальной услуги регистрируются в порядке делопроизводства в день их подачи.

5.3. По результатам рассмотрения письменной жалобы главой администрации городского округа «Город Губаха» принимается одно из следующих решений:

- удовлетворение жалобы;

- отказ в удовлетворении жалобы. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 
5.4. Срок рассмотрения жалобы составляет 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

  В случае обжалования отказа Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - пять рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Приложение 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории городского округа «Город Губаха»

 ______________________________________
 (наименование юридического лица)

 _____________________________________________________

 _____________________________________________________

 (Ф.И.О. руководителя)

Разрешение
на проведение муниципальной лотереи

№________________ _________________20___


Отдел экономики, развития предпринимательства и торговли администрации городского округа «Город Губаха», как уполномоченный орган местного самоуправления по предоставлению разрешений на проведение муниципальных лотерей и ведению их реестра, рассмотрев заявление от _____№____ о проведении _______________ _____________________________________________ в 

 (дата проведения) ( наименование организации)

муниципальном образовании городского округа «Город Губаха» муниципальной лотереи ______________________________________________
 (наименование лотереи)
среди населения городского округа «Город Губаха», руководствуясь Федеральным законом от 11.11.2003 № 138-ФЗ, принял решение:

1. Разрешить________________ ___________________________________

 (дата проведения) (наименование организации)

проведение в муниципальном образовании городского округа «Город Губаха» муниципальной лотереи __________________________________
 ( наименование лотереи)


2. Присвоить муниципальной лотерее регистрационный № ____________

3. Муниципальную лотерею № __________________включить в реестр муниципальных лотерей.


4. Организатору муниципальной лотереи обеспечить беспрепятственный доступ проверяющих к необходимой документации, к лотерейному оборудованию, а также условия проведения проверки и присутствие соответствующих должностных лиц.


5. Контроль за проведением муниципальной лотереи оставить за администрацией городского округа «Город Губаха».

Глава администрации городского округа «Город Губаха» _______________________ _________________________

 (подпись) (Ф.И.О.) 

М.П.
Приложение 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории городского округа «Город Губаха»
 _____________________________________

 (наименование юридического лица)

 _____________________________________________________

 _____________________________________________________

 (Ф.И.О. руководителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи на территории городского округа «Город Губаха»
Рассмотрев предоставленный Вами пакет документов и заявление о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи на территории городского округа «Город Губаха», сообщаю об отказе в выдаче разрешения по основаниям: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Глава администрации городского округа «Город Губаха» ________________________ _________________________

 (подпись) (Ф.И.О.) 

М.П.
Приложение 3

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории городского округа «Город Губаха»
 Руководителю _______________

_____________________________

 _____________________________

Выписка из реестра муниципальных лотерей,

 проводимых на территории городского округа «Город Губаха»
 ____________________________________________________________________

 (наименование организатора стимулирующей лотереи)
____________________________________________________________________
 (ОГРН/ИНН организатора стимулирующей лотереи)
________________ внесен в реестр муниципальных лотерей, проводимых на 
 (дата внесения в реестр)
территории городского округа «Город Губаха».
Регистрационный номер лотереи _________________________________.
Срок проведения лотереи _______________________________________.
Наименование лотереи _________________________________________.
Место проведения лотереи _______________________________________.
Глава администрации городского округа «Город Губаха» __________________ __________________

 (подпись) (Ф.И.О.)

 М.П. 
Приложение 4

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории городского округа «Город Губаха»
ЖУРНАЛ

регистрации разрешений, выписок из реестра,

 уведомлений об отказе в выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей 

	№
п/п
	Наименование организации,
юридический

адрес
	Дата
регистрации

заявления,

уведомления


	№ разрешения
(№ лотереи),

срок действия

№

выписки из

реестра

(№ лотереи),

срок 

проведения лотереи
	№ 
уведомле-

ния об отказе в выдаче раз-

решения на проведение лотереи 

или

о запрете проведения стимули-рующей лотереи
	Причины отказа
(запрета)
	Ф.И.О. получателя разреше-ния (уведомле-ния),
подпись


	Дата
получения

разрешения

(уведомле-ния)
	№ 
доверенности, 

дата ее

выдачи

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


Приложение 5

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории городского округа «Город Губаха»
РЕЕСТР

муниципальных лотерей городского округа «Город Губаха»

	№ п/п
	Дата внесения записи
	Регистрационный номер муниципальной лотереи
	Наименование лотереи
	Социально значимые объекты и мероприятия, размер целевых отчислений
	Размер призового фонда
	Сведения об организаторе лотереи (наименование, гос. регистрационный номер, местонахождение, почтовый адрес, банковские реквизиты, ИНН, информация об открытии счетов в кредитных организациях)
	Сведения об операторе лотереи (наименование, гос. регистрационный номер, местонахождение, почтовый адрес, банковские реквизиты, ИНН, информация об открытии счетов в кредитных организациях)
	Сроки проведения лотереи
	Цены лотерейных билетов
	Сведения о проведенных проверках
	Основание и дата приостановки действия разрешения на проведение лотереи
	Основание и дата отзыва разрешения на проведение лотереи

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13


Приложение 6

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории городского округа «Город Губаха»
	Отдел экономики, развития предпринимательства и торговли
администрации городского округа «Город Губаха»

	Почтовый адрес
	618250, Пермский край, г. Губаха, ул. Никонова, 44

	Электронная почта отдела
	olgap-74@yandex.ru 

	Справочные номера телефонов


	8 34 248 4 16 44


	График работы отдела
	С 01 мая по 31 августа:
Понедельник с 8-00 до 17-00

Вторник с 8-00 до 17-00

Среда с 8-00 до 17-00

Четверг с 8-00 до 17-00

Пятница с 8-00 до 16-00

Суббота выходной день

Воскресенье выходной день

Перерыв с 12-00 до 12-48

С 01 сентября по 30 апреля:

Понедельник с 8-30 до 17-30

Вторник с 8-30 до 17-30

Среда с 8-30 до 17-30

Четверг с 8-30 до 17-30

Пятница с 8-30 до 16-30

Суббота выходной день

Воскресенье выходной день

Перерыв с 12-30 до 13-18

	Адрес официального сайта
городского округа «Город Губаха» в сети «Интернет»
	http://gubakha.permarea.ru/ 


 Приложение 7
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей, рассмотрению уведомлений о проведении стимулирующих лотерей на территории городского округа «Город Губаха»

Блок-схемы последовательности действий по получению разрешения на проведение муниципальных лотерей 



Приложение 8
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории городского округа «Город Губаха»
Главе администрации городского округа «Город Губаха»
 ________________________________

 ________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на проведение 

муниципальной лотереи

Заявитель____________________________________________________________

 (полное наименование и организационно-правовая форма организации, Ф.И.О. ИП)

ОГРН/ИНН__________________________________________________________
Почтовый адрес______________________________________________________

Телефон_____________________________________________________________

Заявитель в лице______________________________________________________

____________________________________________________________________

 (Ф.И.О., должность руководителя)

Прошу выдать разрешение на проведение муниципальной лотереи по адресу:______________________________________________________________
на срок______________________________________________________________
___________________ _____________________ ______________________

 (должность) (подпись) (Ф.И.О.)

 ______________________20___
 М. П.

Регистрационный №_________ ______________________20___

 Приложение 9 

 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории городского округа «Город Губаха»
ПЕРЕЧЕНЬ
документов для получения муниципальной услуги 

по выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи*

 Для получения разрешения на проведение муниципальной лотереи предоставляются следующие документы:

- заявление с указанием срока проведения лотереи и вида лотереи;


- условия лотереи;


- нормативы распределения выручки от проведения лотереи (в процентах);


- макет лотерейного билета (квитанции, иного предусмотренного условиями лотереи документа) с описанием обязательных требований к нему и при необходимости способов защиты лотерейного билета от подделки, а также с описанием нанесенных на него скрытых надписей, рисунков или знаков;


- правила идентификации лотерейного билета при выплате, передаче или предоставлении выигрыша;


- технико-экономическое обоснование проведения лотереи на весь период ее проведения с указанием источников финансирования расходов на организацию лотереи, проведение лотереи и с расчетом предполагаемой выручки от проведения лотереи;


- технико-экономическое обоснование проведения лотереи на весь период ее проведения с указанием источников финансирования расходов на организацию лотереи, проведение лотереи и с расчетом предполагаемой выручки от проведения лотереи;


- засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов заявителя;


- описание и технические характеристики лотерейного оборудования;

 - бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи;


- порядок учета распределенных и нераспределенных лотерейных билетов;


- порядок возврата, хранения, уничтожения или использования в других тиражах нераспространенных лотерейных билетов;

- порядок изъятия нераспространенных лотерейных билетов;


- порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей.

____________________________________________________________________

* Утвержден ст. 6 Федерального закона от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях»

 Приложение 10 

 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории городского округа «Город Губаха»
Опись предоставленных документов
____________________________________________________________________
(наименование организации)
____________________________________________________________________

для получения разрешения на проведение муниципальной лотереи:
	№
п/п
	Наименование документа
	Реквизиты документа
	Кол-во
листов


	1
	2
	3
	4

	1.
	Условия лотереи
	
	

	2.
	Нормативы распределения выручки от проведения лотереи (в процентах)
	
	

	3.
	Макет лотерейного билета (квитанции, иного предусмотренного условиями лотереи документа) с описанием обязательных требований к нему и при необходимости способов защиты лотерейного билета от подделки, а также с описанием нанесенных на него скрытых надписей, рисунков или знаков
	
	

	4.
	Правила идентификации лотерейного билета при выплате, передаче или предоставлении выигрыша
	
	

	5.
	Технико-экономическое обоснование проведения лотереи на весь период ее проведения с указанием источников финансирования расходов на организацию лотереи, проведение лотереи и с расчетом предполагаемой выручки от проведения лотереи
	
	

	6.
	Описание и технические характеристики лотерейного оборудования 
	
	

	7.
	Засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов заявителя
	
	

	8.
	Бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи
	
	

	9.
	Выданная налоговым органом справка о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов
	
	

	10.
	Порядок учета распределенных и нераспределенных лотерейных билетов
	
	

	11.
	Порядок возврата, хранения, уничтожения или использования в других тиражах нераспространенных лотерейных билетов
	
	

	12.
	Порядок изъятия нераспространенных лотерейных билетов
	
	

	13.
	Порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей
	
	


	Документы сдал:
_____ _____________ _____

__________________________
 (Ф.И.О.)
______________________________
 (подпись)


	Документы принял:
_____ _____________ _____

__________________________
 (Ф.И.О.)
______________________________
 (подпись)
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 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории городского округа «Город Губаха»

ЖУРНАЛ

регистрации заявлений (уведомлений) на проведение муниципальных лотерей

	№
п/п
	Наименование организации, 
юридический адрес
	Перечень документов

	Дата
регистрации

заявления

(уведомления)
	Ф.И.О., 
подпись исполнителя

	1
	2
	3
	4
	5


 Приложение 12 

 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории городского округа «Город Губаха»

Перечень

оснований для отказа в выдаче разрешения на проведение лотереи*

 Основаниями для отказа в выдаче разрешения на проведение лотереи являются:


1. Несоответствие документов, представленных заявителем для получения разрешения на проведение лотереи Федеральному закону «О лотереях» и настоящему Регламенту.


2. Предоставление заявителем недостоверных сведений.


3. Наличие у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов.


4. Возбуждение в отношении заявителя арбитражным судом дела о несостоятельности (банкротстве).

* Утвержден Федеральным законом от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях»

 УТВЕРЖДЕН
 постановлением 

 администрации

 от 21.03.2013 № 363
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги по приему и рассмотрению уведомлений о проведении стимулирующих лотерей на территории

городского округа «Город Губаха»

I. Общие положения


1.1. Административный регламент по оказанию муниципальной услуги (далее – Регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги, определяет последовательность действий и сроки совершения муниципальной услуги (административной процедуры) при осуществлении полномочий по оказанию муниципальной услуги.


Наименование муниципальной услуги – муниципальная услуга по приему и рассмотрению уведомлений о проведение стимулирующей лотерей на территории городского округа «Город Губаха» (далее – муниципальная услуга).


1.2. Термины и определения, используемые в настоящем Регламенте, применяются в значениях, установленных законодательством Российской Федерации.


1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


- Конституцией Российской Федерации;


- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях»; 


- постановлением Правительства РФ от 05.07.2004 № 338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях»;


- приказом Минфина РФ от 09.08.2004 № 66н «Об установлении форм и сроков предоставления отчетности о лотереях и методологии проведения лотерей»;


1.4. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, обратившиеся с заявлением о выдаче разрешения на проведение муниципальных лотерей или уведомлением о проведении стимулирующих лотерей.


1.5. Исполнителем муниципальной услуги является отдел экономики, развития предпринимательства и торговли администрации городского округа «Город Губаха» (далее – Уполномоченный орган). 


1.6. Исполнение муниципальной услуги по приему и рассмотрению уведомлений о проведении стимулирующих лотерей осуществляется в отношении юридических лиц на безвозмездной основе. 

 
1.7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:


- выдача уведомления о запрете проведения стимулирующих лотерей по форме согласно приложению 1 к Регламенту;


- предоставление выписки из реестра муниципальных лотерей по форме согласно приложению 2 к Регламенту.


1.8. Выписка из реестра муниципальных лотерей, уведомление о запрете проведения стимулирующих лотерей регистрируется в журнале регистрации выданных разрешений по форме согласно приложению 3 к Регламенту.


1.9. Срок рассмотрения уведомления о проведении стимулирующих лотерей 15 дней со дня получения уведомления о проведении стимулирующей лотереи.

1.10. Сведения по лотереям, по которым принято положительное решение, заносятся в реестр муниципальных лотерей, согласно приложению 4 к настоящему Регламенту.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги


2.1.1. Информация о порядке оказания муниципальной услуги доводится до получателей муниципальной услуги:


- непосредственно по месту нахождения Уполномоченного органа при личном обращении;


- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе, в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) Уполномоченного органа приводятся в приложении 5 к настоящему Регламенту и размещаются:


- на официальном сайте городского округа «Город Губаха» http://gubakha.permarea.ru/; 


- на информационных стендах в Уполномоченном органе;


2.1.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приёма документов, и официальном сайте городского округа «Город Губаха» в сети Интернет размещается текст настоящего Регламента с приложениями, а также:


- процедура предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы, наглядно демонстрирующей алгоритм прохождения административной процедуры, по форме согласно приложению 6 к Регламенту;


- образец уведомления о проведении стимулирующей лотереи, согласно приложению 7 к Регламенту;


- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги, согласно приложению 8 к Регламенту.


2.1.4. Информирование получателей услуги о порядке оказания муниципальной услуги производится специалистами Уполномоченного органа, ответственными за оказание муниципальной услуги (при личном обращении, по телефону, письменно).


2.1.5. При ответах на устные обращения и телефонные звонки получателей муниципальной услуги специалисты Уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.


2.1.6. При личном обращении получателя муниципальной услуги консультации по вопросам оказания муниципальной услуги осуществляются специалистами Уполномоченного органа, оказывающими муниципальную услугу.

2.1.7. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Уполномоченного органа, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


При невозможности специалиста Уполномоченного органа, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведён) на другое должностное лицо, или обратившемуся лицу должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


2.1.8. Консультации предоставляются по вопросам:


- перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, их комплектности;


- времени приема и выдачи документов;


- сроков рассмотрения представленных документов и принятия решения о выдаче разрешения, либо об отказе в выдаче разрешения;


- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги.


2.1.9. Получатели муниципальной услуги, представившие в Уполномоченный орган документы для оказания муниципальной услуги, при обращении в обязательном порядке информируются специалистами Уполномоченного органа:


- о ходе рассмотрения заявления;


- о принятом по заявлению решении;


- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.


2.1.10. Информирование о ходе оказания муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа при личном контакте с получателем услуги, посредством почтовой или телефонной связи, электронной почты. 

2.1.11. Для получения сведений о ходе рассмотрения документов получателем услуги указываются (называются) фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя получателя муниципальной услуги и дата подачи заявления. Представителю получателя услуги предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится оказание муниципальной услуги.

2.2. График (режим) работы Уполномоченного органа:

Часы приема граждан в Уполномоченном органе с 01 мая по 31 августа: понедельник – четверг с 8-00 до 17-00, пятница с 8-00 до 16-00 (обеденный перерыв с 12.00 до 12.48 час.); выходные – суббота, воскресенье.

Часы приема граждан в Уполномоченном органе с 01сентября по 30 апреля: понедельник – четверг с 8.30 до 17.30 час., пятница с 8.30 до 16.30 час. (обеденный перерыв с 12.30 до 13.18 час.); выходные – суббота, воскресенье.

2.3. Требования к местам оказания муниципальной услуги и местам ожидания 


2.3.1. Места оказания муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для получателя муниципальной услуги и оптимальным условиям работы специалистов.


Помещение должно быть оборудовано:


- противопожарной системой и средствами порошкового пожаротушения;


- системами оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций;


- системой охраны.


Предельный срок ожидания в очереди при подаче или получении документов для предоставления муниципальной услуги, для получения консультации составляет 15 минут.


2.3.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления получателей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.


2.3.3. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.4. Перечень документов, предоставляемых получателем услуги и порядок их предоставления 


2.4.1. В целях уведомления уполномоченного органа о проведении стимулирующей лотереи заявитель предоставляет документы согласно приложению 8 к настоящему Регламенту. 

 
2.4.2. Все документы, предоставляемые для получения муниципальной услуги, принимаются специалистом уполномоченного органа по описи, согласно приложению 9 к настоящему Регламенту.

2.4.3. Документы предоставляются посредством личного обращения (через уполномоченного представителя) либо по почте.


2.4.4. Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения.

2.5. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества являются:

- соблюдение требований к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги;

- соответствие мест оказания муниципальной услуги и мест ожидания предъявляемым требованиям; 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб потребителей муниципальной услуги. 

3. Административные процедуры


3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- прием от заявителя уведомления и необходимых документов;


- рассмотрение принятых документов;


- проверка принятых документов и принятие решения о выдаче выписки из реестра муниципальных лотерей (запрете в проведении стимулирующей лотереи), выдача результата муниципальной услуги заявителю.


3.2. Прием от заявителя уведомления и необходимых документов

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является направление уведомления в Уполномоченный орган с документами согласно приложению 8 к Регламенту.

 Уведомление о проведении стимулирующих лотерей может быть оформлено по форме согласно приложению 7 к настоящему Регламенту.


3.2.2. Специалист Уполномоченного органа:


- принимает документы по описи (приложения 9 к Регламенту);


- один экземпляр описи с отметкой о получении возвращает заявителю;


- регистрирует уведомление о проведении стимулирующей лотереи в журнале регистрации уведомлений муниципальных лотерей (приложение 10 к Регламенту);


3.3 Проверка принятых документов и принятие решения о выдаче выписки из реестра муниципальных лотерей (запрете проведения стимулирующей лотереи), выдача результата муниципальной услуги заявителю.


3.4.1 При рассмотрении уведомления о проведении стимулирующей лотереи специалист Уполномоченного органа:


- проводит первичную проверку представленных заявителем документов на предмет их соответствия требованиям Федерального закона от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях» и настоящего Регламента;


- подготавливает проект выписки из реестра муниципальных лотерей, а при наличии оснований для запрета в проведении стимулирующей лотереи (приложение 11 к Регламенту) – проект уведомления о запрете проведения стимулирующей лотереи (приложения 1 к Регламенту);


- регистрирует выписку из реестра муниципальных лотерей либо уведомление о запрете проведения стимулирующей лотереи в журнале регистраций разрешений (уведомлений) (приложение 3 к Регламенту);


- оповещает заявителя по телефону о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги или обеспечивает направление документов по почте (с уведомлением о вручении).


3.4.2. При получении документов заявителем лично специалист Уполномоченного органа знакомит заявителя с выдаваемыми документами. Заявитель ставит подпись и дату получения документов в журнале регистрации выданных уведомлений.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги специалиста осуществляется начальником отдела экономики, развития предпринимательства и торговли.
4.2. Специалист - исполнитель услуги несет персональную ответственность за сроки, порядок и качество исполнения административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте. Начальник Отдела несет ответственность за решения и действия, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.4. Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.

4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляется в формах:

- проведения проверок;

- рассмотрения жалоб на действия (бездействие) исполнителей муниципальной услуги.

4.6. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Уполномоченного органа. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги. 

4.7. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Административного регламента, а также в случае получения жалоб от получателей услуги.

 
4.8. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги выполняются на основании правового акта администрации городского округа «Город Губаха» и проводятся заместителем главы администрации, курирующего деятельность Уполномоченного органа

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе

предоставления муниципальной услуги


5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) имеют право на обжалование решения, действия (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего.


Для обжалования решения, действий (бездействия) должностного лица, а также принятого им решения при предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.




5.2. Жалоба получателя муниципальной услуги в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество (последнее при его наличии) представителя получателя муниципальной услуги, составившего жалобу;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, телефон (при его наличии);

- наименование органа, в который направляется письменная жалоба, либо фамилию, имя, отчество (последнее при его наличии) соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества (последнее при его наличии) специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- существо обжалуемого решения, действия (бездействия).

Дополнительно в жалобе могут быть указаны причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые юридическое лицо считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

Жалоба подписывается подавшим ее лицом с указанием даты составления жалобы.

Письменные жалобы получателей муниципальной услуги регистрируются в порядке делопроизводства в день их подачи.

5.3. По результатам рассмотрения письменной жалобы главой администрации городского округа «Город Губаха» принимается одно из следующих решений:

- удовлетворение жалобы;

- отказ в удовлетворении жалобы. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


5.4. Срок рассмотрения жалобы составляет 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - пять рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Приложение 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по приему и рассмотрению уведомлений о проведении стимулирующих лотерей на территории городского округа «Город Губаха»

 ______________________________________

 (наименование юридического лица)

 _____________________________________________________

 _____________________________________________________

 (Ф.И.О. руководителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о запрете проведения стимулирующей лотереи на территории городского округа «Город Губаха»

Рассмотрев предоставленный Вами пакет документов и уведомление о проведении стимулирующей лотереи на территории городского округа «Город Губаха», сообщаю о невозможности проведения стимулирующей лотереи по основаниям:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Глава администрации городского округа «Город Губаха», ________________________ _________________________

 (подпись) (Ф.И.О.) 

М.П.
Приложение 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по приему и рассмотрению уведомлений о проведении стимулирующих лотерей на территории городского округа «Город Губаха»,

 Руководителю _______________

_____________________________

 _____________________________

Выписка из реестра муниципальных лотерей,

 проводимых на территории городского округа «Город Губаха»,

 ____________________________________________________________________

 (наименование организатора стимулирующей лотереи)
____________________________________________________________________
 (ОГРН/ИНН организатора стимулирующей лотереи)
________________ внесен в реестр муниципальных лотерей, проводимых на 
 (дата внесения в реестр)
территории городского округа «Город Губаха».
Регистрационный номер лотереи _________________________________.
Срок проведения лотереи _______________________________________.
Наименование лотереи _________________________________________.
Место проведения лотереи _______________________________________.
Глава администрации городского округа «Город Губаха», __________________ __________________

 (подпись) (Ф.И.О.)

 М.П. 
Приложение 3

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по приему и рассмотрению уведомлений о проведении стимулирующих лотерей на территории городского округа «Город Губаха»,

ЖУРНАЛ

регистрации выписок из реестра,

 уведомлений о запрете проведения стимулирующих лотерей 

	№
п/п
	Наименование организации,
юридический

адрес
	Дата
регистрации

заявления,

уведомления


	№ разрешения
(№ лотереи),

срок действия

№

выписки из

реестра

(№ лотереи),

срок 

проведения лотереи
	№ 
уведомле-

ния об отказе в выдаче раз-

решения на проведение лотереи 

или

о запрете проведения стимули-рующей лотереи
	Причины отказа
(запрета)
	Ф.И.О. получателя разреше-ния (уведомле-ния),
подпись


	Дата
получения

разрешения

(уведомле-ния)
	№ 
доверенности, 

дата ее

выдачи

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


Приложение 4

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по приему и рассмотрению уведомлений о проведении стимулирующих лотерей на территории городского округа «Город Губаха»,

РЕЕСТР

муниципальных лотерей городского округа «Город Губаха»,

 (стимулирующие лотереи)

	№ п/п
	Дата 
внесения записи
	Регистрационный номер 
муниципальной лотереи
	Наименование стимулирующей лотереи
	Сведения о юридическом лице (наименование, гос. регистрационный номер, местонахождение, почтовый адрес, банковские реквизиты, ИНН, информация об открытии счетов в кредитных организациях)
	Сроки проведения лотереи
	Сведения о
 проведенных проверках

	
	
	
	
	организатор лотереи
	оператор лотереи
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


 Приложение 5

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по приему и рассмотрению уведомлений о проведении стимулирующих лотерей на территории городского округа «Город Губаха»

	Отдел экономики, развития предпринимательства и торговли
администрации городского округа «Город Губаха»

	Почтовый адрес
	618250, Пермский край, г. Губаха, ул. Никонова, 44

	Электронная почта отдела
	olgap-74@yandex.ru

	Справочные номера телефонов


	8 34 248 4 16 44


	График работы отдела
	С 01мая по 31 августа:
Понедельник с 8-00 до 17-00

Вторник с 8-00 до 17-00

Среда с 8-00 до 17-00

Четверг с 8-00 до 17-00

Пятница с 8-00 до 16-00

Суббота выходной день

Воскресенье выходной день

Перерыв с 12-00 до 12-48.

С 01 сентября по 30 апреля:

Понедельник с 8-30 до 17-30

Вторник с 8-30 до 17-30

Среда с 8-30 до 17-30

Четверг с 8-30 до 17-30

Пятница с 8-30 до 16-30

Суббота выходной день

Воскресенье выходной день

Перерыв с 12-30 до 13-18

	Адрес официального сайта
городского округа «Город Губаха», в сети «Интернет»
	http://gubakha.permarea.ru/ 


Приложение 6

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по приему и рассмотрению уведомлений о проведении стимулирующих лотерей на территории городского округа «Город Губаха»
Блок-схема

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по приему и рассмотрению уведомлений о проведении стимулирующих лотерей на территории городского округа «Город Губаха»
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

 Предоставление заявителем в Уполномоченный орган уведомления

с приложением необходимых документов согласно

│ ФЗ "О лотереях" │

└─────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

 V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────┐ Прием и регистрация документов в журнале регистрации уведомлений 

 на проведение стимулирующих лотерей 

└─────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

 V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Приемка уведомления и приложенных к нему документов 

│ на соответствие действующему законодательству │

└──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┘

 ┌───────────────── ─────────────────┐

 V V

┌─────────────────────────────────┐ ┌─────────────────────────────────┐

│ Документы соответствуют Документы не соответствуют │

│ действующему законодательству │ действующему законодательству │

└───────────────┬─────────────────┘ └────────────────┬────────────────┘

 V V

┌─────────────────────────────────┐ ┌─────────────────────────────────┐

│ Принятие решения о выдаче │ Принятие решения об отказе в │

│ разрешения на проведение │ │ выдаче разрешения на проведение │

│стимулирущей лотереи (о внесении │ │ стимулирующей лотереи (о запрете 

│записи о проведении стимулирующей│ │проведения стимулирующей лотереи)│

│ лотереи в реестр лотерей) │ │ │

└───────────────┬─────────────────┘ └────────────────┬────────────────┘

 V V

┌─────────────────────────────────┐ ┌─────────────────────────────────┐

│ Предоставление выписки из реестра Выдача уведомления о запрете 

│ муниципальных лотерей 

│ проведения стимулирующей 

│ лотереи 

└───────────────────────────────┘ └─────────────────────────────────┘

Приложение 7

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по приему и рассмотрению уведомлений о проведении стимулирующих лотерей на территории городского округа «Город Губаха»

Главе администрации городского округа «Город Губаха»

__________________________________

 __________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о проведении стимулирующей лотереи

Заявитель___________________________________________________________

 (полное наименование и организационно-правовая форма организации, Ф.И.О. ИП)

ОГРН/ИНН__________________________________________________________
Почтовый адрес______________________________________________________

Телефон_____________________________________________________________

Заявитель в лице______________________________________________________

____________________________________________________________________

 (Ф.И.О., должность руководителя)

Уведомляет о проведении стимулирующей лотереи 
с ________________________________ по ________________________________

Способ проведения лотереи ____________________________________________

Территория проведения лотереи ________________________________________

Организатор лотереи __________________________________________________

Наименование товара (услуги), с реализацией которого непосредственно связано проведение стимулирующей лотереи _____________________________

___________________ _____________________ ______________________
 (должность) (подпись) (Ф.И.О.)

 ______________________20___
 М. П.

Регистрационный №_________ ______________________20___ 

 Приложение 8

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по приему и рассмотрению уведомлений о проведении стимулирующих лотерей на территории городского округа «Город Губаха»

ПЕРЕЧЕНЬ

документов для получения муниципальной услуги 

по рассмотрению уведомления о проведении стимулирующей лотереи*

 Для проведения стимулирующей лотереи предоставляются следующие документы:


- уведомление о проведении стимулирующей лотереи с указанием срока, способа, территории её проведения, организатора лотереи, наименования товара (услуги), с реализацией которого непосредственно связано проведение стимулирующей лотереи;


- условия стимулирующей лотереи;


- описание способа информирования участников стимулирующей лотереи о сроках проведения лотереи и ее условиях;


- описание признаков или свойств товара (услуги), позволяющих установить взаимосвязь такого товара (услуги) и проводимой стимулирующей лотереи;


- описание способа заключения договора между организатором стимулирующей лотереи и ее участником;


- описание способа информирования участников стимулирующей лотереи о досрочном прекращении ее проведения;


- засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов организатора стимулирующей лотереи;


- порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей.

_____________________________________________________________________

* Утвержден ст. 7 Федерального закона от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях»

Приложение 9

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по приему и рассмотрению уведомлений о проведении стимулирующих лотерей на территории городского округа «Город Губаха»

Опись предоставленных документов

____________________________________________________________________
(наименование организации)
____________________________________________________________________

к уведомлению о проведении стимулирующей лотереи:

	№
п/п
	Наименование документа
	Реквизиты документа
	Кол-во
листов

	1.
	Условия стимулирующей лотереи

	
	

	2.
	Описание способа информирования участников стимулирующей лотереи о сроках проведения лотереи и ее условиях
	
	

	3.
	Описание признаков или свойств товара (услуги), позволяющих установить взаимосвязь такого товара (услуги) и проводимой стимулирующей лотереи
	
	

	4.
	Описание способа заключения договора между организатором стимулирующей лотереи и ее участником
	
	

	5.
	Описание способа информирования участников стимулирующей лотереи о досрочном прекращении ее проведения
	
	

	6.
	Засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов организатора стимулирующей лотереи
	
	

	7.
	Порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей
	
	


	Документы сдал:
_____ _____________ ______
__________________________
 (Ф.И.О.)
______________________________
 (подпись)
	Документы принял:
_____ _____________ ______
__________________________
 (Ф.И.О.)
______________________________
 (подпись)


Приложение 10
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ЖУРНАЛ

регистрации уведомлений на проведение стимулирующих лотерей

	№
п/п
	Наименование организации, 
юридический адрес
	Перечень документов

	Дата
регистрации

заявления

(уведомления)
	Ф.И.О., 
подпись исполнителя

	1
	2
	3
	4
	5


ЖУРНАЛ

выписок из реестра,

уведомлений о запрете в проведении стимулирующих лотерей 

	№
п/п
	Наименование организации,
юридический

адрес
	Дата
регистрации

заявления,

уведомления


	№ разрешения
(№ лотереи),

срок действия

№

выписки из

реестра

(№ лотереи),

срок проведения лотереи
	№ уведомле-
ния об отказе в выдаче раз-

решения на проведение лотереи 

или

о запрете проведения стимулирующей лотереи
	Причины отказа
(запрета)
	Ф.И.О. получателя разрешения (уведомления),
подпись


	Дата
получения

разрешения

(уведомления)
	№ доверенности, дата ее
выдачи

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


Приложение 11

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по приему и рассмотрению уведомлений о проведении стимулирующих лотерей на территории городского округа «Город Губаха»

Перечень


оснований для запрета проведения стимулирующей лотереи*


Основаниями для запрета проведения стимулирующей лотереи являются:

1. Представление неполного комплекта документов.


2. Несоответствие документов, представленных заявителем Федеральному закону «О лотереях» и настоящему Регламенту.


3. Предоставление заявителем недостоверных сведений.


4. Наличие у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов.

_______________________________________________________________

* Утвержден Федеральным законом от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях»

 УТВЕРЖДЕН
 постановлением 

 администрации

 от 21.03.2013 № 363
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по выдаче разрешения на право организации розничного рынка разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Предметом регулирования регламента является порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка, включающей в себя: 

- выдачу уведомления о выданном разрешении на право организации розничного рынка, с приложением оформленного разрешения;

- продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка;

- переоформление разрешения на право организации розничного рынка;

- выдача копии разрешения на право организации розничного рынка.

1.3. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются юридические лица, которые зарегистрированы в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которым принадлежат объекты недвижимости (на правах собственности или на правах аренды), расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка.

От имени заявителя могут выступать лица, действующие от имени заявителя без доверенности в силу закона и(или) учредительных документов, либо лица, уполномоченные на представление интересов заявителя соответствующей доверенностью в установленном законом порядке.

1.4. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.4.1. Муниципальную услугу предоставляет отдел экономики, развития предпринимательства и торговли администрации городского округа «Город Губаха», (далее Отдел).

Юридический адрес: Пермский край, г. Губаха, ул. Никонова, 44. 

График работы с 01 мая по 31 августа:

	Понедельник - четверг
	С 8.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 12.48)

	Пятница
	С 8.00 до 16.00 (перерыв с 12.00 до 12.48)

	Суббота - воскресенье
	выходные дни


График работы с 01 сентября по 30 апреля:

	Понедельник - четверг
	С 8.30 до 17.30 (перерыв с 12.30 до 13.18)

	Пятница
	С 8.30 до 16.30 (перерыв с 12.30 до 13.18)

	Суббота - воскресенье
	выходные дни


Контакты Отдела:

телефоны: (34248) 4 16 44, факс: 4 16 44;

адрес официального сайта городского округа «Город Губаха»: http://gubakha.permarea.ru/;

адрес электронной почты администрации городского округа «Город Губаха»: admin-gubaha@mail.ru.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют Управление Росреестра и ФНС России.

1.4.2. Порядок предоставления муниципальной услуги размещается в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, публикуется в средствах массовой информации, на информационном стенде Отдела, на портале государственных и муниципальных услуг Пермского края и содержит следующую информацию:

- наименование муниципальной услуги;

- наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;

- перечень нормативных актов, правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги;

- способы предоставления услуги;

- описание результата предоставления услуги;

- категория заявителей, которым предоставляется услуга;

- срок предоставления услуги и срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления услуги;

- срок, в течение которого заявление должно быть зарегистрировано;

- максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично;

- основания для приостановления предоставления либо отказа в предоставлении услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и учреждений, участвующих в предоставлении услуги по собственной инициативе, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате представления которых могут быть получены такие документы;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя;

- показатели доступности и качества услуги;

- информация об административных процедурах;

- сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, учреждения (организации), предоставляющего услугу.

1.4.3. Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом Отдела при личном контакте с заявителями, а так же посредством почты (в том числе электронной почты) и по телефону.

Ответственным исполнителем муниципальной услуги является должностное лицо Отдела.

1.4.4. Специалист Отдела осуществляет консультацию по следующим вопросам:

· Нормативно-правовые акты, регламентирующие порядок оказания муниципальной услуги;

· Заявители, имеющие право на предоставление услуги;

· Перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

· Способы подачи документов для получения муниципальной услуги;

· Способы получения результата услуги;

· Сроки предоставления муниципальной услуги;

· Результат оказания муниципальной услуги;

· Основания для отказа в оказании услуги;

· Способы обжалования и действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1.4.5. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги также осуществляется специалистом Отдела при личном контакте с заявителями, посредством почтовой и телефонной связи (в том числе электронной почты)

1.4.6. Информирование о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении осуществляется специалистом Отдела посредством почтовой связи, при личном контакте с заявителями.

1.4.7. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения, заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

1.4.8. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного обращения.

1.4.9. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения находится представленный им пакет документов. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: Муниципальная услуга по выдаче разрешения на право организации розничного рынка. 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом экономики, развития предпринимательства и торговли администрации городского округа «Город Губаха».

 
 При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие ФНС России, Росреестром.


2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления, организации), за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Правительством Российской Федерации (пункт 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подпункт «б» пункта 14 правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373).

 
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача уведомления о выданном разрешении на право организации розничного рынка, с приложением оформленного разрешения;

- уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором приводится обоснование причин такого отказа;

- продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка;

- отказ в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка;

- переоформление разрешения на право организации розничного рынка;

- отказ в переоформлении разрешения на право организации розничного рынка;

- выдача копии разрешения на право организации розничного рынка.

2.5. Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения осуществляется в срок тридцать календарных дней со дня поступления этого заявления. В случаях продления срока действия разрешения или его переоформления, срок рассмотрения заявления пятнадцать календарных дней со дня его поступления. В течение указанного срока комиссия по принятию решений о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа «Город Губаха» принимает решение о предоставлении разрешения или об отказе в его предоставлении, которое оформляется соответствующим правовым актом.

Решение о предоставлении разрешения принимается на основании Плана организации рынков на территории Пермского края. О принятом решении Отдел обязан уведомить заявителя в письменной форме в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 года № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

Законом Пермского края от 04.07.2007 № 63-ПК "О Розничных рынках на территории Пермского края".

2.7. Для получения услуги необходимо представить в Отдел следующие документы:

- заявление (по форме, приведенной в приложении 2 к настоящему Административному регламенту);
- копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

- документ, подтверждающий право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок (свидетельство о праве собственности или договор аренды на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории городского округа «Город Губаха», в пределах которой предполагается организовать рынок);

Для выдачи копии разрешения на право организации розничного рынка заявитель представляет письменное заявление о выдаче копии .

В заявлении заявитель указывает следующие сведения:

- полное и (если имеется) сокращённое наименование (в том числе фирменное наименование);

- организационно-правовая форма юридического лица;

- место его нахождения;

- место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок;

- государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- документ о постановке юридического лица на учёт в налоговом органе;

- тип рынка.


2.8. Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении услуги:

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

Непредставление указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.9. Запрещается требовать от заявителя:

- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


2.10. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, являются:

- несоответствие оформления документов требованиям, установленным настоящим административным регламентом;


- представление неполного пакета документов;


 - с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратились ненадлежащие лица.

2.11. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка являются:

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утверждённым администрацией края планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории Пермского края;

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану;

- подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги Отдел вручает (направляет) заявителю уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором проводится обоснование причин такого отказа (приложение № 7).

2.12. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, в том числе сведений о документе (документах) выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении услуги, не имеется.

2.13. Муниципальная услуга по выдаче разрешения на право организации розничного рынка, в том числе предоставление дубликата или копии разрешения юридическому лицу, получившему разрешение, осуществляется без взимания государственной пошлины и иной платы.

2.14. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги и получении результата15 минут.

2.15. Срок принятия решения по выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения 30 календарных дней со дня поступления и регистрации заявления.

2.16. Срок принятия решения о продлении срока действия разрешения либо о переоформлении разрешения пятнадцать календарных дней со дня поступления и регистрации заявления.

2.17. Направление заявителю уведомления о принятом решении и о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о принятом решении и об отказе в выдаче разрешения, о продлении срока действия разрешения, о переоформлении разрешения осуществляется не позднее дня, следующего за днём принятия указанного решения.

2.18. Предоставление дубликата, копии разрешения на право организации розничного рынка осуществляется в течение трёх рабочих дней по письменному заявлению управляющей рынком компании или иного уполномоченного лица.

2.19. Заявления организаций о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его получения.

2.20. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.20.1. Помещение для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям и оптимальными условиями работы муниципальных служащих с заявителями. 

2.20.2. Для заявителей должно быть обеспечено удобство с точки зрения пешеходной доступности от остановки общественного транспорта до помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга (не более 10 минут пешком). 

2.20.3. Вход в помещение должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями.

На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

· наименование органа;

· место нахождения и юридический адрес;

· номера телефонов для справок.

2.20.4. На территории, прилегающей к месторасположению Отдела оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.20.5 Сектор ожидания оборудуется стульями, креслами, столами для возможности оформления документов, должно быть естественное и искусственное освещение.

2.20.6. Для ознакомления с информационными материалами должны быть оборудованы информационные стенды.

Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, в частности:

· Административный регламент предоставления муниципальной услуги;

· почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты и адрес официального сайта органа;

· список необходимых документов;

· образцы заполнения форм бланков, необходимых для получения муниципальной услуги;

· другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги. 

2.20.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения исполнитель подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилию, имя, отчество и должность работника, принявшего телефонный звонок.

2.20.8. Кабинет приема заявителей должен быть оборудованы информационной табличкой (вывеской) с указанием:

· номера кабинета;

· наименования отдела;

· времени перерыва на обед, технического перерыва.

2.20.9. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.20.10. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости 

2.20.11. Прием и выдача документов и информации, консультирование заявителей осуществляется в одном кабинете. Сектор приема граждан оборудован столами и стульями.
2.20.12. Требования к помещению должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", помещения должны удовлетворять следующим требованиям: 

· помещение должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами порошкового пожаротушения;

· помещения должны быть оборудованы системой охраны. 

2.21. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

· открытый и равный доступ для всех заинтересованных организаций к сведениям о муниципальной услуге (наименование, содержание, предмет услуги);

· наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах органа местного самоуправления и на портале государственных и муниципальных услуг;

· возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

· соблюдение состава и последовательности действий ответственных исполнителей, предоставляющих муниципальную услугу и ее получателей в соответствии с настоящим административным регламентом;

· правомерность отказа в предоставлении услуги.

· в любое время с момента предоставления запроса о предоставлении услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги по телефону, электронной почте, в сети Интернет или на личном приеме.

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется посредством выполнения следующих административных процедур:

· Выдача разрешения на право организации розничного рынка:

- прием и регистрация документов;

- проверка комплектности пакета документов;

- направление межведомственного запроса;

- принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа «Город Губаха»;

- оформление разрешения на право организации розничного рынка;

- выдача разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или уведомление об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.

· Продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка.


- прием и регистрация документов;

- проверка комплектности пакета документов;


- направление межведомственного запроса;

- принятие решения о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа «Город Губаха»;


- оформление разрешения на право организации розничного рынка;

- выдача разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или уведомление об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.

· Переоформление разрешения на право организации розничного рынка. 

- прием и регистрация документов;

- проверка комплектности пакета документов;

- направление межведомственного запроса;

- принятие решения о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в переоформлении разрешения;

- оформление разрешения на право организации розничного рынка;

- выдача разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или уведомление об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.

· Выдача копии, дубликата разрешения.


- прием документов;


- выдача копии, дубликата разрешения.

3.2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка приведена в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

3.3. Выдача разрешения на право организации розничного рынка.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры «прием и регистрация документов» является подача заявления и прилагаемых к нему документов. Документы предоставляются на бумажном носителе, непосредственно в Отдел, или направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения документов, указанных в пункте 2.7. раздела 2 настоящего административного регламента.

Заявление должно быть подписано лицом, представляющим интересы юридического лица, которое зарегистрировано в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которому принадлежат объект или объекты недвижимости расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка, в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление.

3.3.2. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов, регистрирует их и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению (приложение 3).
Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Отдела, в соответствии с должностными обязанностями. 

Проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов осуществляется исполнителем услуги в день поступления документов.

Уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов готовится, если заявление оформлено не в соответствии с требованиями, установленными в пункте 2.7. настоящего административного регламента, и (или) в составе прилагаемых к заявлению документов отсутствуют документы, установленные в пункте 2.7. настоящего административного регламента (приложение 4).

Уведомление вручается (направляется) заявителю в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.

3.3.3. Основанием для начала административной процедуры «направления межведомственного запроса» является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении.

В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, согласно пункту 2.7. Раздела 2 Административного регламента, ответственный исполнитель не направляет запросы в государственные органы и организации о предоставлении указанных документов, находящихся в их распоряжении.

Состав документов, которые могут быть запрошены, указаны в пункте 2.7 раздела 2 Административного регламента.

Ответственным за подготовку и направление межведомственного запроса является специалист Отдела, в соответствии с должностными обязанностями.

Ответственным за подписание межведомственного запроса является начальник Отдела, в соответствии с должностными обязанностями.

Максимальный срок подготовки межведомственного запроса составляет 3 дня с момента поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги специалисту Отдела, подписания запроса составляет 1 день с момента подготовки межведомственного запроса и направление межведомственного запроса составляет 1 день с момента подписания запроса.

Ответственное лицо направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия в Росреестр, для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости и направляет запрос в ФНС для получения выписки из единого государственного реестра юридических лиц. 

По результатам полученных сведений (документов) в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку представленных заявителем документов. 

3.3.4. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется комиссией по принятию решений о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа «Город Губаха» и начинается после направления уведомления заявителю по результатам проверки правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов.

В процессе рассмотрения заявлений по выдаче разрешений на право организации розничного рынка проводится проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных им заявлении и документах.

Результатом рассмотрения заявления и документов является протокол заседания комиссии о принятом решении на выдачу разрешения на право организации розничного рынка либо об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа «Город Губаха» решения об отказе в выдаче.

3.3.5.Основанием для оформления разрешения на право организации розничного рынка и вручения его заявителю является распоряжение администрации городского округа «Город Губаха».

Разрешение на право организации розничного рынка оформляется исполнителем услуги на бланке по установленной форме.

3.3.6. Отдел готовит и направляет (вручает) заявителю уведомление по установленной форме (приложение 6) о принятом решении и о выдаче разрешения (приложение 5) с приложением разрешения или уведомление об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка с обоснованием причин такого отказа (приложение 7) не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения. 

Разрешение выдается на срок, не превышающий 5-ти лет. В случае если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого разрешения не может превышать срока действия договора аренды. 

Юридическое лицо, получившее разрешение, признается управляющей рынком компанией. 

3.3.7. Исполнитель услуги ведет журнал выданных разрешений на право организации розничного рынка. В данный журнал вносится информация о выданных разрешениях, уведомлениях, дубликатах, копиях.

3.3.8. Основанием для внесения записей в реестр является факт выдачи разрешения на право организации розничного рынка, его дубликата, копии, направления уведомления заявителям. 

3.4. Продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка.


3.4.1. Основанием для продления срока действия разрешения на право организации розничного рынка является факт подачи в Отдел соответствующего заявления управляющей рынком компании в связи с окончанием срока действия разрешения на право организации розничного рынка.

Сведения, которые должны содержаться в заявлении, указаны в пункте 2.7. настоящего административного регламента. Состав документов, прилагаемых к заявлению, указан в пункте 2.7. настоящего административного регламента.

Заявление о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка рассматривается в порядке, установленном в пункте 3.4. настоящего административного регламента.

Срок рассмотрения заявления пятнадцать календарных дней со дня поступления заявления.

3.4.2. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов, регистрирует их и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению (приложение 3).
Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Отдела, в соответствии с должностными обязанностями. 

Проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов осуществляется исполнителем услуги в день поступления документов.

Уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов готовится, если заявление оформлено не в соответствии с требованиями, установленными в пункте 2.7. настоящего административного регламента, и (или) в составе прилагаемых к заявлению документов отсутствуют документы, установленные в пункте 2.7. настоящего административного регламента (приложение 4).

Уведомление вручается (направляется) заявителю в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.

3.4.3. Основанием для направления межведомственного запроса является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении.

В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, согласно пункту 2.7. Раздела 2 Административного регламента, ответственный исполнитель не направляет запросы в государственные органы и организации о предоставлении указанных документов, находящихся в их распоряжении.

Состав документов, которые могут быть запрошены, указаны в пункте 2.8. раздела 2 Административного регламента.

Ответственным за подготовку и направление межведомственного запроса является специалист Отдела, в соответствии с должностными обязанностями.

Ответственным за подписание межведомственного запроса является начальник Отдела, в соответствии с должностными обязанностями.

Максимальный срок подготовки межведомственного запроса составляет 3 дня с момента поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги специалисту отдела, подписания запроса составляет 1 день с момента подготовки межведомственного запроса и направление межведомственного запроса составляет 1 день с момента подписания запроса.

Ответственное лицо направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия в Росреестр, для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости и направляет запрос в ФНС для получения выписки из единого государственного реестра юридических лиц. 

По результатам полученных сведений (документов) в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку представленных заявителем документов. 

3.4.4. По результатам рассмотрения комиссией по принятию решений о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа «Город Губаха» принимается решение о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в продлении срока действия разрешения по основаниям, указанным в пункте 2.11. настоящего административного регламента.

3.4.5. Основанием для оформления разрешения на право организации розничного рынка и вручения его заявителю является распоряжение администрации городского округа «Город Губаха».

Разрешение на право организации розничного рынка оформляется исполнителем услуги на бланке по установленной форме.

На основании решения исполнитель услуги в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, уведомляет заявителя о принятом решении.

3.4.6. Отдел готовит и направляет (вручает) заявителю уведомление по установленной форме (приложение 6) о продлении срока действия и о выдаче разрешения (приложение 5) с приложением разрешения или уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка с обоснованием причин такого отказа (приложение 7) не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения. 

3.4.7. Исполнитель услуги ведет журнал выданных разрешений на право организации розничного рынка. В данный журнал вносится информация о выданных разрешениях, уведомлениях, дубликатах, копиях.

3.4.8. Основанием для внесения записей в реестр является факт выдачи разрешения на право организации розничного рынка, его дубликата, копии, направления уведомления заявителям.

3.5. Переоформление разрешения

3.5.1. Основанием для переоформления разрешения на право организации розничного рынка является факт подачи заявления с приложением документов в Отдел в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка.

Сведения, которые должны содержаться в заявлении, указаны в пункте 2.7. настоящего административного регламента. Состав документов, прилагаемых к заявлению, указан в пункте 2.7. настоящего административного регламента.

Заявление о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка рассматривается в порядке, установленном в пункте 3.5. настоящего административного регламента. 

Срок рассмотрения заявления пятнадцать календарных дней со дня поступления заявления.
3.5.2. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов, регистрирует их и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению (приложение 3).
Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Отдела, в соответствии с должностными обязанностями. 

Проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов осуществляется исполнителем услуги в день поступления документов.

Уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов готовится, если заявление оформлено не в соответствии с требованиями, установленными в пункте 2.7. настоящего административного регламента, и (или) в составе прилагаемых к заявлению документов отсутствуют документы, установленные в пункте 2.7. настоящего административного регламента (приложение 4).

Уведомление вручается (направляется) заявителю в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.

3.5.3. Основанием для направления межведомственного запроса является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении.

В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, согласно пункту 2.7. Раздела 2 Административного регламента, ответственный исполнитель не направляет запросы в государственные органы и организации о предоставлении указанных документов, находящихся в их распоряжении.

Состав документов, которые могут быть запрошены, указаны в пункте 2.8. раздела 2 Административного регламента.

Ответственным за подготовку и направление межведомственного запроса является специалист Отдела, в соответствии с должностными обязанностями.

Ответственным за подписание межведомственного запроса является начальник Отдела, в соответствии с должностными обязанностями.

Максимальный срок подготовки межведомственного запроса составляет 3 дня с момента поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги специалисту отдела, подписания запроса составляет 1 день с момента подготовки межведомственного запроса и направление межведомственного запроса составляет 1 день с момента подписания запроса.

Ответственное лицо направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия в Росреестр, для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости и направляет запрос в ФНС для получения выписки из единого государственного реестра юридических лиц. 

По результатам полученных сведений (документов) в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку представленных заявителем документов. 

3.5.4. По результатам рассмотрения комиссией по принятию решений о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа «Город Губаха» принимается решение о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в переоформлении разрешения по основаниям, указанным в пункте 2.11. настоящего административного регламента.

3.5.5. Основанием для оформления разрешения на право организации розничного рынка и вручения его заявителю является распоряжение администрации городского округа «Город Губаха».

Разрешение на право организации розничного рынка оформляется исполнителем услуги на бланке по установленной форме.

На основании решения исполнитель услуги в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, уведомляет заявителя о принятом решении.

3.5.6. Отдел готовит и направляет (вручает) заявителю уведомление по установленной форме (приложение 6) о продлении срока действия и о выдаче разрешения (приложение 5) с приложением разрешения или уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка с обоснованием причин такого отказа (приложение 7) не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения. 

3.5.7. Исполнитель услуги ведет журнал выданных разрешений на право организации розничного рынка. В данный журнал вносится информация о выданных разрешениях, уведомлениях, дубликатах, копиях.

3.5.8. Основанием для внесения записей в реестр является факт выдачи разрешения на право организации розничного рынка, его дубликата, копии, направления уведомления заявителям.

3.6. Выдача копии, дубликата разрешения

3.6.1. Основанием для выдачи дубликата разрешения на право организации розничного рынка является письменное заявление управляющей рынком компании.

Основанием для выдачи копии разрешения на право организации розничного рынка является письменное заявление управляющей рынком компании в уполномоченный орган по предоставлению муниципальной услуги о предоставлении копии документа.

Дубликат, копия разрешения оформляются и предоставляются управляющей рынком компании бесплатно.

3.6.2. Результатом выдачи дубликата и (или) копии разрешения на право организации розничного рынка является выдача в течение трех рабочих дней оформленного в установленном порядке дубликата или копии документа, подтверждающего наличие разрешения органа местного самоуправления на право организации розничного рынка.

3.6.3 Исполнитель услуги ведет журнал выданных разрешений на право организации розничного рынка. В данный журнал вносится информация о выданных разрешениях, уведомлениях, дубликатах, копиях.

3.6.3. Основанием для внесения записей в реестр является факт выдачи разрешения на право организации розничного рынка, его дубликата, копии, направления уведомления заявителям.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решения специалистом осуществляется начальником отдела экономики, развития предпринимательства и торговли администрации городского округа «Город Губаха».
4.2. Исполнитель услуги несет персональную ответственность за сроки, порядок и качество исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте, согласно своей должностной инструкции. Начальник Отдела несет ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края, городского округа «Город Губаха».

4.4. Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.

4.5. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений предоставления муниципальной услуги. В результате проверок, в рамках контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги, при необходимости в административные действия настоящего административного регламента вносятся соответствующие коррективы. 

4.6. Проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги осуществляет начальник отдела экономики, развития предпринимательства и торговли городского округа «Город Губаха».

4.7. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в сроки, устанавливаемые приказом начальника отдела экономики, развития предпринимательства и торговли, планами работы Отдела. При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.8. Основания для проведения внеплановых проверок:

- поступление обоснованных жалоб от получателей услуги;

- поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поручение начальника отдела экономики, развития предпринимательства и торговли администрации городского округа «Город Губаха».

4.9. Перечень вопросов, которые рассматриваются при проведении текущего контроля соблюдения положений административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги:

- соблюдение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

- соблюдение срока предоставления услуги;

- правомерность требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

- правомерность отказа в приеме документов;

- правомерность отказа в предоставлении услуги;

- правомерность затребования у заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- правильность поверки документов;

- Правомерность представления информации и достоверность выданной информации;

- правомерность отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- обоснованность жалоб получателей услуги на качество и доступность услуги и действий по результатам рассмотрения жалобы.

4.10. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка выполнения административных процедур, а также иных нарушений осуществляется устранение таких нарушений и привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

           4.11. Отдел экономики, развития предпринимательства и торговли администрации городского округа «Город Губаха» предоставляющий муниципальную услугу несет ответственность за:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги

- нарушение срока предоставления услуги

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными паровыми актами для предоставления услуги

- неправомерный отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя

- неправомерный отказ в предоставлении услуги

-затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами

- неправомерный отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5. Порядок обжалования действий (бездействия)

 должностного лица, а также принимаемого им решения

 при предоставлении муниципальной услуги 


5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) имеют право на обжалование решения, действия (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего.


 5.2. Для обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принятого им решения при предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу главе администрации городского округа «Город Губаха» – при обжаловании действий (бездействия) и решения начальника отдела экономики, развития предпринимательства и торговли.


5.3. Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить жалобу с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, почтовой связи или по электронной почте к ведущему специалисту, секретарю руководителя отдела обеспечения деятельности администрации городского округа «Город Губаха».

Юридический адрес: 618250, Пермский край, г. Губаха, ул. Никонова, 44

График работы с 01 мая по 31 августа:

	Понедельник - четверг
	С 8.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 12.48)

	Пятница
	С 8.00 до 16.00 (перерыв с 12.00 до 12.48)

	Суббота - воскресенье
	выходные дни


График работы с 01 сентября по 30 апреля:

	Понедельник - четверг
	С 8.30 до 17.30 (перерыв с 12.00 до 12.48)

	Пятница
	С 8.30 до 16.30 (перерыв с 12.30 до 13.18)

	Суббота - воскресенье
	выходные дни


Контакты Отдела:

телефоны: (34248) 4 16 44, факс: 4 16 44;

адрес официального сайта городского округа «Город Губаха»: http://gubakha.permarea.ru/;

адрес электронной почты администрации городского округа «Город Губаха» admin-gubaha@mail.ru.

5.4. Ответственный за прием жалоб ведущий специалист, секретарь руководителя отдела обеспечения деятельности администрации городского округа «Город Губаха».

5.5. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.7. Срок рассмотрения жалобы составляет 15 дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - пять рабочих дней со дня ее регистрации.


5.8. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

5.9. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

· отказывает в удовлетворении жалобы.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 5.13. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке. 

Приложение 1 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничных рынков

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



                                                                                Приложение 2 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничных рынков

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка на 

территории городского округа «Город Губаха»
	Заявитель
	

	
	(полное и (если имеется) сокращенное наименование (в том числе фирменное наименование), организационно-

	

	правовая форма юридического лица, место его нахождения , контактный телефон)

	

	в лице
	

	Ф.И.О. (полностью) лица, представляющего интересы юридического лица в соответствии

	

	с учредителями документами или доверенностью

	Адрес фактического расположения объекта
	

	
	
	(местонахождение объекта (объектов) недвижимости, 

	

	расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок)

	

	Государственный регистрационный номер записи о создании юридического

	лица
	

	Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом 

	лице в Единый государственный реестр юридических лиц
	

	

	

	ИНН
	

	Данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе

	

	

	Тип розничного рынка, который предполагается организовать
	

	

	
	
	


Документы, прилагаемые к заявлению:

	№

п/п
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	1.
	Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально) 
	

	2.
	Копия документа, подтверждающая право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок 
	


Сдал:_______________________________________________________________

	м.п.
	

	
	(подпись)

	
	

	Принял:
	

	
	(должность, Ф.И.О. лица, принявшего документы)

	
	
	

	(подпись)
	
	(дата)


Приложение 3

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничных рынков
УВЕДОМЛЕНИЕ №___
о приеме заявления к рассмотрению

	Настоящее уведомление выдано:
	

	
	(полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование,

	

	организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта

	

	или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок) 

	ИНН/ОГРН
	


Представлены следующие документы:

	№

п/п
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	1.
	Заявление на право организации розничного рынка
	

	2.
	Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально) 
	

	3.
	Нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающая право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок 
	


	Уведомление выдал:
	

	
	(должность, Ф.И.О. лица, выдавшего документ)

	
	
	

	(подпись)
	
	(дата)


Приложение 4 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничных рынков

УВЕДОМЛЕНИЕ №___
о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов на право организации розничного рынка на территории городского округа «Город Губаха»
	Настоящее уведомление выдано:
	

	
	(полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование,

	

	организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта

	

	или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок) 

	ИНН/ОГРН
	

	«___» ______________ 20___года Вами представлены документы на право организации розничного рынка на территории городского округа «Город Губаха» по адресу:

	 
	

	

	Представленные документы по форме и содержанию не соответствуют требованиям Федерального закона от 30 декабря 2006 года N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской
Федерации", Постановлению Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 года N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка", Закону Пермского края от 04.07.2007 № 63-ПК "О Розничных рынках на территории Пермского края" а именно:

	

	

	Уведомление выдал:
	

	
	(должность, Ф.И.О. лица, выдавшего документ)

	
	
	

	(подпись)
	
	(дата)


Приложение 5 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничных рынков

РАЗРЕШЕНИЕ №___
на право организации розничного рынка 

Настоящее разрешение выдано ________________________________________________

 
(полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование в том числе 

________________________________________________________________________________

фирменное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта 

________________________________________________________________________________

или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок)

Идентификационный номер налогоплательщика________________________________

Тип рынка _____________________________________________________________________

Срок действия разрешения до __________________________________________________

Распоряжение администрации городского округа «Город Губаха» 
от «_____» ____________ 20___ года №_____

Глава

администрации городского округа «Город Губаха»

Приложение 6 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничных рынков

УВЕДОМЛЕНИЕ №___
о выдаче разрешения на право организации розничного рынка на 

территории городского округа «Город Губаха»

	Настоящее уведомление выдано:
	

	
	(полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование,

	

	организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта

	

	или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок) 

	ИНН/ОГРН
	

	Основание выдачи настоящего уведомления: 
	

	

	

	

	Дата выдачи уведомления
	

	Уведомление получил
	


	Уведомление выдал:
	

	
	(должность, Ф.И.О. лица, выдавшего документ)

	
	
	

	(подпись)
	
	(дата)


Приложение 7 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничных рынков

УВЕДОМЛЕНИЕ № ___
об отказе в предоставлении разрешения на право 

организации розничного рынка 

Настоящее уведомление выдано ___________________________________________

 (полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование в том 

_____________________________________________________________________________________

числе фирменное наименование, и организационно- правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения 

_____________________________________________________________________________________

объекта или о объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок )

Идентификационный номер налогоплательщика_________________________________

Основания выдачи настоящего уведомления____________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Глава

администрации городского округа «Город Губаха»


Муниципальная услуга оказана





Заявитель обращается с пакетом документов 





 Да

















Специалист отдела регистрирует заявление (уведомление) в журнале регистрации, формирует пакет документов 








Разрешение подписывается главой администрации городского округа «Город Губаха»





Заявитель 





Ознакомление с порядком выдачи разрешения 





Нет





Консультация специалиста отдела по порядку выдачи разрешения 





Специалист отдела проверяет наличие всех необходимых документов 





Да





Все документы в наличии, соответствуют требованиям





Специалист отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению








Нет





Заявитель заполняет заявление на


 получение разрешения или уведомления





 стимулирующих лотерекй с 





 Глава администрации городского округа «Город Губаха» принимает решение 








Специалист отдела оформляет разрешение на проведение муниципальных лотерей





Специалист отдела сообщает в устной/письменной форме заявителю об отказе с указанием оснований, предлагает принять меры по их устранению





Да





Нет





Специалист отдела выдает разрешение


 на проведение муниципальных лотерей 





ОТДЕЛ ЭКОНОМИКИ, РАЗВИТИЯ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И ТОРГОВЛИ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ГУБАХА» 


ПРИЁМ ЗАЯВЛЕНИЯ + ДОКУМЕНТЫ


ИХ РЕГИСТРАЦИЯ





ОТДЕЛ ЭКОНОМИКИ, РАЗВИТИЯ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И ТОРГОВЛИ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ГУБАХА» 


ПРОВЕРКА ПРАВИЛЬНОСТИ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И НАЛИЧИЯ ПРИЛАГАЕМЫХ ДОКУМЕНТОВ





комиссия по принятию решений о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ГУБАХА»


РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ





ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ 





ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ





ОТКАЗ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ





ПРОДЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ





ОТКАЗ В ПРОДЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ





ПЕРЕОФОРМЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ





ОТКАЗ В ПЕРЕОФОРМЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ





УВЕДОМЛЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРИНЯТОМ РЕШЕНИИ





принятие решения о предоставлении разрешения, переоформлении разрешения – оформление и выдача бланка разрешения с приложением плана организации розничного рынка








принятие решения о продлении срока действия разрешения – внесение соответствующей записи в бланк разрешения управляющей рынком компании о продлении срока действия разрешения и выдача разрешения 

















