АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ ПО ОБМЕНУ ЖИЛЫМИ ПОМЕЩЕНИЯМИ"

      1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

      1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

      "Оформление документов по обмену жилыми помещениями" (далее по тексту - Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных  услуг".

      1.2. Цель разработки Регламента: реализация права граждан на обращение в органы местного самоуправления и повышения качества рассмотрения таких обращений.

      1.3. Настоящий Регламент устанавливает требования к предоставлению 

муниципальной услуги по оформлению документов по обмену жилыми       помещениями, определяет сроки и последовательность действий       (административные процедуры) при рассмотрении обращений граждан.

      1.4. Получателями муниципальной услуги (далее - Заявители) являются 

      граждане, либо их уполномоченные представители.

      2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

      2.1. Наименование муниципальной услуги, порядок исполнения которой 
 определяется Регламентом: "Оформление документов по обмену жилыми           помещениями" (далее по тексту - муниципальная услуга).

      2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: 

 Управление инфраструктуры и ЖКХ  администрации городского округа «Город Губаха» (далее - Управление).

      2.2.1. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для       справок), адресах электронной почты, его график (режим) работы, а также информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на       официальном сайте Администрации городского округа «Город Губаха»: admin-gubaha@mail.ru 

      2.2.2. Местонахождение: Пермский край, г. Губаха ул. Дегтярёва, д. 16 «а», каб. 1
      2.2.3. График работы:

      Понедельник, - четверг: с 8.30 до 17.30.

      Пятница: с 9.30 до 16.30.

      Перерыв на обед: с 12.30 до 13.18.

      Выходные дни: суббота, воскресенье.

      2.2.4. Телефон: 8(34248) 4-05-68.

      2.2.5. Адрес электронной почты: admin-gubaha@mail.ru 

      2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

      - подписание сторонами договора обмена жилыми помещениями;

      - отказ гражданам в заключении договора обмена жилыми помещениями.

      2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - 30 дней. Условия и сроки  выполнения отдельных административных процедур представлены в 

соответствующих разделах Регламента.

       Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по       заявлению заявителя. Предоставление муниципальной услуги       приостанавливается с момента обращения заявителя с соответствующим       заявлением на срок, указанный в заявлении заявителя.

      2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

      - Конституция Российской Федерации;

      - Жилищный кодекс Российской Федерации;

      - Гражданский кодекс Российской Федерации;

      - Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

      2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется по результатам   рассмотрения представленных заявителем документов.

      Для оформления документов по обмену жилыми помещениями заявители 

      предоставляют:

      - заявление о заключении договора обмена жилыми помещениями;
      - письменное согласие членов семьи нанимателей для оформления сделки по обмену жилыми помещениями;     
      - правоустанавливающий документ на обмениваемую жилую площадь (ордер,  договор социального найма);
      - справка органов технической инвентаризации о принадлежности обмениваемой жилой площади;

      - справка по месту жительства о лицах, зарегистрированных в жилом       помещении с указанием сведений о ранее проживавших;

      - справка об отсутствии задолженности по оплате коммунальных услуг;

      - согласие органа опеки и попечительства, если в обмениваемых помещениях проживают несовершеннолетние дети, недееспособные или ограниченно   дееспособные лица.

      2.7. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются:

      - непредставление документов, указанных в пункте 2.6 Регламента;

      - в случае, если к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого  помещения;

      - в случае, если право пользования обмениваемым жилым помещением 

      оспаривается в судебном порядке;

      - в случае, если обмениваемое жилое помещение признано в установленном  порядке непригодным для проживания;

      - в случае, если принято решение о сносе соответствующего дома или его 

      переоборудовании для использования в других целях;

      - в случае, если принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;

      - в случае, если в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется 

      гражданин, страдающим одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса  Российской Федерации перечне.

      2.8. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

      2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.

      2.10. Письменное обращения заявителей о предоставлении муниципальной  услуги, поступившие до 15.00, регистрируются в день их поступления, поступившие после 15.00 - на следующий рабочий день.

      2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги. 
      Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом  согласно графику приема граждан, указанному в пункте 2.2.3.  Регламента.

      Место предоставления муниципальной услуги оборудуется:

      - информационными стендами;

      - стульями.

      В помещении для предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и размещения, ожидание предполагается в коридоре перед помещением, где предоставляется муниципальная услуга, оборудованном местами для сидения.

      2.12. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

      - информированность заявителя о получении муниципальной услуги 

      (содержание, порядок и условия ее получения);

      - комфортность ожидания муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность,  отопление);

      - комфортность получения муниципальной услуги (техническая оснащенность, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление)), эстетическое оформление, комфортность организации процесса (отношение специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, к заявителю: вежливость, тактичность);

      - бесплатность получения муниципальной услуги;

      - возможность обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых  и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и в  судебном порядке.

      2.13. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги 

      размещается на официальном сайте администрации городского округа «Город Губаха».

      2.14. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, 

      принятие заявлений осуществляется специалистом по приватизации управления инфраструктуры и ЖКХ администрации городского округа «Город Губаха».

      2.15. Информирование заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться специалистом в устной (на личном приеме и по телефону) и письменной формах.

      2.15.1. По телефону предоставляется информация по следующим вопросам:

      - о месте нахождения;

      - о графике работы специалистов;

      - о нормативных правовых актах, регламентирующих вопросы оформления  документов по обмену жилыми помещениями.

      Ответ на телефонный звонок должен также содержать наименование 

      соответствующего органа, фамилию, имя, отчество и должность лица, 

      принявшего звонок.

      Иная информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется при личном и письменном обращениях.

      2.15.2. Ответы на письменные обращения, связанные с разъяснением процедуры предоставления муниципальной услуги, направляются почтой в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления таких обращений, либо выдаются на руки заявителю с соблюдением вышеуказанного срока.

      2.17. В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются 

      консультации по следующим вопросам:

      - о возможности обмена жилыми помещениями;

      - о перечне документов, необходимых для обмена жилыми помещениями;

      - об источниках получения документов, необходимых для обмена жилыми помещениями (орган, организация и их местонахождение);

      - о графике приема специалистами;

      - о сроках рассмотрения заявлений об обмене жилых помещений;

      - о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

      2.18. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся.

      При выявлении в документах заявителя неполных и (или) недостоверных 

      сведений такие документы расцениваются как не представленные в 

      установленном порядке, что в соответствии с пунктом 2.7. Регламента 

      является основанием для отказа в оформлении документов по обмену жилыми помещениями (отказа в предоставлении муниципальной услуги).

      2.19. При осуществлении оформления документов по обмену жилыми помещениями соблюдаются условия обмена жилыми помещениями, установленные статьями 72 -  75 Жилищного кодекса Российской Федерации.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ, ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ЕЕ ВЫПОЛНЕНИЯ

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:       
3.1 Прием от граждан документов и заявления о заключении договора обмена жилыми помещениями;      
3.2 Проверка принадлежности обмениваемых жилых помещений к муниципальному жилищному фонду и отсутствия (наличия) факта передачи в порядке приватизации обмениваемых жилых помещений;
 3.3 Подготовка постановления администрации городского округа «Город Губаха» «Об обмене жилыми помещениями» и выдача его сторонам обмена;      
3.4 Оформление договора об обмене жилыми помещениями, подписание его сторонами;      
3.5 Выдача получателю муниципальной услуги договора об обмене жилыми помещениями либо мотивированного отказа.       
 3.1  Прием от граждан документов и заявления о заключении договора обмена жилыми помещениями.      

  Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителей — сторон сделки или их представителей.        Специалист, ответственный за прием заявления и документов от граждан, устанавливает личность заявителей, путем проверки документа, удостоверяющего личность.        В случае обращения представителя гражданина, специалистом устанавливается личность обратившегося и проверяются его  полномочия.       
Специалист, ответственный за прием заявления, проверяет наличие всех необходимых документов и их соответствие установленным требованиям.          Специалист вправе отказать в приеме заявления и документов в случае предоставления неполного комплекта документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего регламента для оказания муниципальной услуги.       В случае обнаружения неточностей и несоответствия в предоставленных документах, а также неполного комплекта предоставленных документов для оформления договора об обмене жилыми помещениями, специалист обязан оказать консультацию заявителям по вопросам сбора необходимых документов.      
 В случае отсутствия письменного согласия членов семьи нанимателей жилых помещений, совместно с ними проживающих, на обмен жилыми помещениями, специалист разъясняет о необходимости наличия письменного согласия членов семьи нанимателей для оформления сделки об обмене жилыми помещениями.    
   Гражданином оформляется заявление об обмене жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма (приложение № 1 к Регламенту).      
 После написания гражданином заявления, специалист ответственный за прием документов проверяет правильность их оформления.       Специалист, ответственный за прием заявления и документов на заключение договора по обмену жилыми помещениями, оформляет расписку о полученных документах.           

Специалист обязан поставить в расписке о полученных документах дату их принятия и свою подпись.        Специалист, ответственный за регистрацию документов, регистрирует заявление гражданина на оформление договора по обмену жилыми помещениями.       Специалист обязан зарегистрировать заявление гражданина, указав порядковый номер, фамилию специалиста, принявшего документы, фамилию, имя, отчество гражданина.       Максимальный срок выполнения данной процедуры составляет 15 минут.      
 3.2. Проверка принадлежности обмениваемых жилых помещений к муниципальному жилищному фонду и отсутствия (наличия) факта передачи в порядке приватизации обмениваемых жилых помещений
        Основанием для начала проверки принадлежности обмениваемых жилых помещений к муниципальному жилищному фонда является поступление заявления и документов специалисту, ответственному за эти действия.        Специалист, ответственный за проверку принадлежности обмениваемых жилых помещений к муниципальному жилищному фонду, обязан осуществить проверку по имеющимся в администрации сведениям.      

       Сведения о результатах проверки фиксируются и удостоверяются подписью специалиста на заявлении о заключении договора обмена жилыми помещениями.        При наличии установленных препятствий для совершения сделки специалист, ответственный за совершение действия, готовит письменный отказ заявителям в заключение договора обмена жилыми помещениями.      Максимальный срок выполнения процедуры составляет 5 дней.
  3.3. Подготовка постановления администрации городского округа «Город Губаха» об обмене жилыми помещениями и выдача его сторонам обмена.       
 
Специалистом администрации  городского округа «Город Губаха» подготавливается проект постановления об обмене жилыми помещениями муниципального фонда и заключении договоров социального найма на обмениваемые объекты.       
 
Максимальный срок выполнения процедуры составляет 10 дней.

  3.4. Оформление договора об обмене жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, подписание его сторонами.       
 Специалист, ответственный за оформление договора об обмене жилыми помещениям, предоставленными по договорам социального найма, на основании предоставленных документов составляет договор (приложение № 2 к регламенту).
 
Специалист, ответственный за оформление договора об обмене жилыми помещениями проверяет правильность составления договора.        В случае обнаружения неточности или ошибки при составлении договора, специалист вносит исправления и устраняет ошибки. После чего распечатывает договор в необходимом количестве экземпляров.     
   
 После прочтения гражданами договора по обмену жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, стороны сделки подписывают все экземпляры договора.    Максимальный срок выполнения процедуры составляет 5 дней.

    3.5. Выдача получателю муниципальной услуги договора об обмене жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма либо мотивированного отказа.        
Договор об обмене жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, либо мотивированный отказ выдается участникам сделки лично (по просьбе) либо направляется по  почте.
Максимальный срок выполнения процедуры составляет 1 день.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

      4.1. Формами контроля за исполнением административных процедур являются  плановые и внеплановые проверки.

      Проверки проводятся с целью предупреждения, выявления и устранения 

      нарушений требований к качеству, в том числе к порядку и сроку, 

      предоставления муниципальной услуги, допущенных должностными лицами  (специалистами) при выполнении ими административных действий.

      4.2. Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в год.

      Внеплановые проверки проводятся по мере поступления жалоб заявителей на решения должностных лиц, действия (бездействие) должностных лиц  (специалистов) при выполнении ими административных действий.

      4.3. Проверки проводятся комиссией, формируемой на основании распоряжения. 

      Результат деятельности комиссии оформляется в виде акта, в котором 

      отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

      4.4. По результатам проверки в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных должностных лиц (специалистов), осуществляющих предоставление муниципальной услуги, к дисциплинарной ответственности в соответствии с  действующим законодательством Российской Федерации.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА  ОРГАНА ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО
      5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.2.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.2.4. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение № 1 к Административному регламенту 

Заявление

 Я, ________________________________________________________________,дата рождения _______________________________________________________паспорт__________________________выдан_______________________________________________________________________________________________, прошу дать разрешение на вселение в жилое помещение, расположенное по адресу: ________________________________________________________________________________________________________________________________________общей площадью _______________кв.м,жилой площадью___________________кв.м. 

На данной площади зарегистрированы:
1.__________________________________________________________________,
2.__________________________________________________________________,
3.__________________________________________________________________. 

К заявлению прилагаю документы:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Подписи совершеннолетних членов семьи: 
________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________ __________________________________________________«_____» ___________ 20___г.                                                                         ________________/________________         (подпись заявителя)
                                                                           

Приложение № 2 к Административному регламенту 
ДОГОВОР 
обмена жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма

                                                                            «______» _________20______ г.   
  Мы, нижеподписавшиеся, гр. _________________________________________________, __________________ г.р., паспорт ___________________________ выдан ______________________ г. ___________________________________________, и г.р., _____________________________________________, _______________________ г. р. паспорт _____________________ выдан ____________ г. ______________________________,, зарегистрированные по адресу: ___________________________________________________ с одной стороны, и ______________________________________________________________  с другой стороны составили настоящий договор о нижеследующем :
1. Гр. ______________________________ и гр. _____________________________________, в соответствии со ст. 74  Жилищного кодекса РФ произвели обмен принадлежащих им по  договорам соц. найма муниципальных  квартир.
2. До настоящего обмена:- гр. ______________________________, принадлежат права и обязанности по найму муниципальной квартиры, расположенной по адресу: __________________________________ на основании договора соц. найма жилого помещения №  ______ от _______ г. 
Указанная квартира состоит из _____ комнат, общей полезной площадью _____ (___) кв.м, в том числе жилой площадью ___ (______) кв.м.- гр. ______________________________, принадлежат права и обязанности по найму муниципальной квартиры, расположенной по адресу: __________________________________  на основании  договора соц. найма жилого помещеня № ______ от ________ г.
Указанная квартира состоит из двух комнат, общей площадью ____ (___) кв. м., жилой площадью ________ (_______) кв. м.
3. До подписания настоящего договора указанные  квартиры осмотрены сторонами лично, в связи с чем  они не имеют претензий друг к другу по поводу технического состояния и качества отделки  квартир, также исправности сантехнического, электрического и газового оборудования. Квартиры пригодны для проживания.
4. Сторонам неизвестно о скрытых недостатках обмениваемых  квартир, в связи с чем они не дают друг другу гарантий на квартиры.
5. В результате настоящего обмена:- гр. _________________________________________ переходят права и обязанности по соц. найму квартиры, расположенной по адресу: ___________________________________;- гр. ________________________________________ переходят права и обязанности по соцнайму квартиры, расположенной по адресу: ____________________________________.
6. Предмет договора считается переданным с момента подписания сторонами передаточного акта, являющегося неотъемлемой частью настоящего договора. В момент передачи стороны обязуются передать друг другу все экземпляры ключей.
7. Риск случайной гибели предмета договора до момента подписания передаточного акта ложится на стороны обмена.
8. Ремонт и обслуживание квартир осуществляется с обязательным соблюдением существующих правил и норм эксплуатации и ремонта квартир.
9. В квартире, расположенной по адресу: ____________________________________________зарегистрированы: ____ чел. В квартире, расположенной по адресу: ______________________________________________зарегистрированы ________чел. Стороны обязуются освободить квартиры и снятся с регистрационного учета в течение месяца после получения согласия наймодателей на обмен.
10. До подписания настоящего договора указанные квартиры в споре и под запрещением (арестом) не состоят. Судебного спора не имеется.
11. В соответствии со ст. 74 Жилищного кодекса РФ настоящий договор считается заключенным  после получения письменного согласия всех наймодателей обмениваемых помещений.
12. Настоящий договор составлен в 3-х экземплярах. Один экземпляр хранится в администрации городского округа «Город Губаха», по экземпляру выдается сторонам на руки. 

  
Подписи 

  

 _____________________________________________________________________________
