Проект
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений 

на проведение муниципальной лотереи на территории 

городского округа «Город Губаха»
I. Общие положения


1.1. Административный регламент по оказанию муниципальной услуги (далее – Регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги, определяет последовательность действий и сроки совершения муниципальной услуги (административной процедуры) при осуществлении полномочий по оказанию муниципальной услуги.


Наименование муниципальной услуги – муниципальная услуга по выдаче разрешений на проведение муниципальной лотереи на территории городского округа «Город Губаха» (далее – муниципальная услуга).


1.2. Термины и определения, используемые в настоящем Регламенте, применяются в значениях, установленных законодательством Российской Федерации.


1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


- Конституцией Российской Федерации;


- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях»; 


- постановлением Правительства РФ от 05.07.2004 № 338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях»;


- приказом Минфина РФ от 09.08.2004 № 66н «Об установлении форм и сроков предоставления отчетности о лотереях и методологии проведения лотерей»;



1.4. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, обратившиеся с заявлением о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи.


1.5. Исполнителем муниципальной услуги является отдел экономики, развития  предпринимательства и торговли администрации городского округа «Город Губаха» (далее – Уполномоченный орган). 


1.6. Исполнение муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальной лотереи осуществляется в отношении юридических лиц на безвозмездной основе. 

 
1.7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:


- выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи (далее - разрешение) по форме согласно приложению 1 к Регламенту;


- выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи по форме согласно приложению 2 к Регламенту;

- предоставление выписки из реестра муниципальных лотерей по форме согласно приложению 3 к Регламенту.


1.8. Разрешение на проведение муниципальных лотерей, уведомление об отказе в проведении муниципальных лотерей, выписка из реестра муниципальных лотерей регистрируется в журнале регистрации выданных разрешений по форме согласно приложению 4 к Регламенту.


1.9. Общий срок оказания муниципальной услуги по выдаче разрешения на проведение муниципальных лотерей составляет два месяца с момента обращения юридического лица в Уполномоченный орган.

При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в уполномоченную организацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).


1.10. Сведения по лотереям, по которым принято положительное решение, заносятся в реестр муниципальных лотерей, согласно приложению 5 к настоящему Регламенту.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги


2.1.1. Информация о порядке оказания муниципальной услуги доводится до получателей муниципальной услуги:


- непосредственно по месту нахождения Уполномоченного органа при личном обращении;


- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе, в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) Уполномоченного органа приводятся в приложении 6 к настоящему Регламенту и размещаются:


- на официальном сайте городского округа «Город Губаха» http://gubakha.permarea.ru/;


- на информационных стендах в Уполномоченном органе;


2.1.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приёма документов, и официальном сайте городского округа «Город Губаха» в сети Интернет размещается текст настоящего Регламента с приложениями, а также:


- процедура предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы, наглядно демонстрирующей алгоритм прохождения административной процедуры, по форме согласно приложению 7 к Регламенту;


- бланк заявления о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи, согласно приложению 8 к Регламенту;


- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги, согласно приложению 9 к Регламенту.


2.1.4. Информирование получателей услуги о порядке оказания муниципальной услуги производится специалистами Уполномоченного органа, ответственными за оказание муниципальной услуги (при личном обращении, по телефону, письменно).


2.1.5. При ответах на устные обращения и телефонные звонки получателей муниципальной услуги специалисты Уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.


2.1.6. При личном обращении получателя муниципальной услуги консультации по вопросам оказания муниципальной услуги осуществляются специалистами Уполномоченного органа, оказывающими муниципальную услугу.

2.1.7. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Уполномоченного органа, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


При невозможности специалиста Уполномоченного органа, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведён) на другое должностное лицо, или обратившемуся лицу должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


2.1.8. Консультации предоставляются по вопросам:


- перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, их комплектности;


- времени приема и выдачи документов;


- сроков рассмотрения представленных документов и принятия решения о выдаче разрешения, либо об отказе в выдаче разрешения;


- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги.


2.1.9. Получатели муниципальной услуги, представившие в Уполномоченный орган документы для оказания муниципальной услуги, при обращении в обязательном порядке информируются специалистами Уполномоченного органа:


- о ходе рассмотрения заявления;


- о принятом по заявлению решении;


- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.


2.1.10. Информирование о ходе оказания муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа при личном контакте с получателем услуги, посредством почтовой или телефонной связи, электронной почты. 

2.1.11. Для получения сведений о ходе рассмотрения документов получателем услуги указываются (называются) фамилия, имя, отчество  представителя получателя муниципальной услуги и дата подачи заявления. Представителю получателя услуги предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится оказание муниципальной услуги.

2.2. График (режим) работы Уполномоченного органа

Часы приема граждан в Уполномоченном органе с 01 мая по 31 августа: понедельник – четверг с 8-00 до 17-00, пятница с 8-00 до 16-00 (обеденный перерыв с 12.00 до 12.48 час.); выходные – суббота, воскресенье.
Часы приема граждан в Уполномоченном органе с 01сентября по 30 апреля: понедельник – четверг с 8.30 до 17.30 час., пятница с 8.30 до 16.30 час. (обеденный перерыв с 12.30 до 13.18 час.); выходные – суббота, воскресенье.
2.3. Требования к местам оказания муниципальной услуги и местам ожидания 

2.3.1. Места оказания муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для получателя муниципальной услуги и оптимальным условиям работы специалистов.


Помещение должно быть оборудовано:


- противопожарной системой и средствами порошкового пожаротушения;


- системами оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций;


- системой охраны.


Предельный срок ожидания в очереди при подаче или получении документов для предоставления муниципальной услуги, для получения консультации составляет 15 минут.


2.3.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления получателей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.


2.3.3. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.4. Перечень документов, предоставляемых получателем услуги и порядок их предоставления 


2.4.1. Для получения разрешения на проведение муниципальной лотереи заявитель предоставляет документы согласно приложению 9 к настоящему Регламенту.


2.4.2. Все документы, предоставляемые для получения муниципальной услуги, принимаются специалистом уполномоченного органа по описи, согласно приложению 10 к настоящему Регламенту.

2.4.3. Документы предоставляются посредством личного обращения (через уполномоченного представителя), либо по почте.


2.4.4. Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения.

2.5. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества являются:

- соблюдение требований к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги;

- соответствие мест оказания муниципальной услуги и мест ожидания предъявляемым требованиям; 
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб потребителей муниципальной услуги. 

3. Административные процедуры


3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- прием и регистрация от заявителя заявления и необходимых документов;


- рассмотрение заявления и принятых документов;


- проверка принятых документов и принятие решения о выдаче разрешения на проведение муниципальных лотерей (отказе в выдаче разрешения), выдача результата муниципальной услуги заявителю;


3.2. Прием от заявителя заявления и необходимых документов

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявления в Уполномоченный орган с документами согласно приложению 9 к Регламенту.

 Заявление о выдаче разрешения на проведение муниципальных лотерей оформлено по форме согласно приложению 8 к настоящему Регламенту. 


3.2.2. Специалист Уполномоченного органа:


- принимает документы по описи (приложения 10 к Регламенту);


- один экземпляр описи с отметкой о получении возвращает заявителю;


- регистрирует заявление (уведомление) в журнале регистрации заявлений, уведомлений о проведении муниципальных лотерей (приложение 11 к Регламенту);


3.3. Проверка принятых документов и принятие решения о выдаче разрешения на проведение муниципальных лотерей (отказе в выдаче разрешения), выдача результата муниципальной услуги заявителю.


3.3.1. При рассмотрении документов для выдачи разрешения на проведение муниципальных лотерей специалист Уполномоченного органа:


- проводит первичную проверку представленных заявителем документов на предмет их соответствия требованиям Федерального закона от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях» и настоящего Регламента;


- подготавливает проект разрешения на проведение муниципальной лотереи, а при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (приложение 12 к Регламенту) – проект уведомления об отказе в выдаче разрешения (приложения 1, 2 к Регламенту);


- регистрирует разрешение на проведение муниципальной лотереи либо уведомление об отказе в выдаче разрешения в журнале регистраций разрешений (уведомлений) (приложение 4 к Регламенту);


- оповещает заявителя по телефону о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги или обеспечивает направление документов по почте (с уведомлением о вручении) – срок три дня со дня принятия соответствующего решения.


3.3.2. При получении документов заявителем лично специалист Уполномоченного органа, знакомит заявителя с выдаваемыми документами. Заявитель ставит подпись и дату получения документов в журнале регистрации выданных разрешений (уведомлений).

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента


4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги специалиста осуществляется начальником отдела экономики, развития предпринимательства и торговли.
4.2. Специалист - исполнитель услуги несет персональную ответственность за сроки, порядок и качество исполнения  административной процедуры, указанной в настоящем административном  регламенте. Начальник Отдела несет ответственность за решения и действия, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.4. Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.

4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляется в формах:

- проведения проверок;

- рассмотрения жалоб на действия (бездействие) исполнителей муниципальной услуги.

4.6. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Уполномоченного органа. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги. 

4.7. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Административного регламента, а также в случае получения жалоб от получателей услуги.

       4.8. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги выполняются на основании правового акта администрации городского округа «Город Губаха» и проводятся заместителем главы администрации, курирующего деятельность Уполномоченного органа».

5. Порядок обжалования действий (бездействия)

и решений, осуществляемых (принятых) в ходе

предоставления муниципальной услуги

5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) имеют право на обжалование решения, действия (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего.

Для обжалования решения, действий (бездействия) должностного лица, а также принятого им решения при предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

5.2. Жалоба получателя муниципальной услуги в письменной форме должна содержать следующую информацию:
- фамилию, имя, отчество (последнее при его наличии) представителя получателя муниципальной услуги, составившего жалобу;
- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, телефон (при его наличии);

- наименование органа, в который направляется письменная жалоба, либо фамилию, имя, отчество (последнее при его наличии) соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества (последнее при его наличии) специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- существо обжалуемого решения, действия (бездействия).

Дополнительно в жалобе могут быть указаны причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые юридическое лицо считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

Жалоба подписывается подавшим ее лицом с указанием даты составления жалобы.

Письменные жалобы получателей муниципальной услуги регистрируются в порядке делопроизводства в день их подачи.

5.3. По результатам рассмотрения письменной жалобы главой  администрации городского округа «Город Губаха» принимается одно из следующих решений:

-   удовлетворение жалобы;

- отказ  в удовлетворении жалобы. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

       5.4. Срок рассмотрения жалобы составляет 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений -  пять рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Приложение 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории городского округа «Город Губаха»

 ______________________________________
 (наименование юридического лица)

 _____________________________________________________

 _____________________________________________________

 (Ф.И.О. руководителя)

Разрешение
на проведение муниципальной лотереи

№________________ _________________20___


Отдел экономики, развития предпринимательства и торговли администрации городского округа «Город Губаха», как уполномоченный орган местного самоуправления по предоставлению разрешений на проведение муниципальных лотерей и ведению их реестра, рассмотрев заявление от _____№____ о проведении _______________ _____________________________________________ в 

 (дата проведения) ( наименование организации)

муниципальном образовании городского округа «Город Губаха» муниципальной лотереи ______________________________________________
 (наименование лотереи)
среди населения городского округа «Город Губаха», руководствуясь Федеральным законом от 11.11.2003 № 138-ФЗ, принял решение:

1. Разрешить________________ ___________________________________

 (дата проведения) (наименование организации)

проведение в муниципальном образовании городского округа «Город Губаха» муниципальной лотереи __________________________________
 ( наименование лотереи)


2. Присвоить муниципальной лотерее регистрационный № ____________

3. Муниципальную лотерею № __________________включить в реестр муниципальных лотерей.


4. Организатору муниципальной лотереи обеспечить беспрепятственный доступ проверяющих к необходимой документации, к лотерейному оборудованию, а также условия проведения проверки и присутствие соответствующих должностных лиц.


5. Контроль за проведением муниципальной лотереи оставить за администрацией городского округа «Город Губаха».
Глава администрации городского округа «Город Губаха» _______________________ _________________________

 (подпись) (Ф.И.О.) 

М.П.
Приложение 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории городского округа «Город Губаха»
 _____________________________________

 (наименование юридического лица)

 _____________________________________________________

 _____________________________________________________

 (Ф.И.О. руководителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи на территории городского округа «Город Губаха»
Рассмотрев предоставленный Вами пакет документов и заявление о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи на территории городского округа «Город Губаха», сообщаю об отказе в выдаче разрешения по основаниям: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Глава администрации городского округа «Город Губаха» ________________________ _________________________

 (подпись) (Ф.И.О.) 

М.П.
Приложение 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории городского округа «Город Губаха»
 Руководителю _______________

_____________________________

 _____________________________

Выписка из реестра муниципальных лотерей,

 проводимых на территории городского округа «Город Губаха»
 ____________________________________________________________________

 (наименование организатора стимулирующей лотереи)
____________________________________________________________________
 (ОГРН/ИНН организатора стимулирующей лотереи)
________________ внесен в реестр муниципальных лотерей, проводимых на 
 (дата внесения в реестр)
территории городского округа «Город Губаха».
Регистрационный номер лотереи _________________________________.
Срок проведения лотереи _______________________________________.
Наименование лотереи _________________________________________.
Место проведения лотереи _______________________________________.
Глава администрации городского округа «Город Губаха» __________________ __________________

 (подпись) (Ф.И.О.)

 М.П. 
Приложение 4

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории городского округа «Город Губаха»
ЖУРНАЛ

регистрации разрешений, выписок из реестра,

 уведомлений об отказе в выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей 

	№
п/п
	Наименование организации,
юридический

адрес
	Дата
регистрации

заявления,

уведомления


	№ разрешения
(№ лотереи),

срок действия

№

выписки из

реестра

(№ лотереи),

срок 

проведения лотереи
	№ 
уведомле-

ния об отказе в выдаче раз-

решения на проведение лотереи 

или

о запрете проведения стимули-рующей лотереи
	Причины отказа
(запрета)
	Ф.И.О. получателя разреше-ния (уведомле-ния),
подпись


	Дата
получения

разрешения

(уведомле-ния)
	№ 
доверенности, 

дата ее

выдачи

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


Приложение 5

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории городского округа «Город Губаха»
РЕЕСТР

муниципальных лотерей городского округа «Город Губаха»

	№ п/п
	Дата внесения записи
	Регистрационный номер муниципальной лотереи
	Наименование лотереи
	Социально значимые объекты и мероприятия, размер целевых отчислений
	Размер призового фонда
	Сведения об организаторе лотереи (наименование, гос. регистрационный номер, местонахождение, почтовый адрес, банковские реквизиты, ИНН, информация об открытии счетов в кредитных организациях)
	Сведения об операторе лотереи (наименование, гос. регистрационный номер, местонахождение, почтовый адрес, банковские реквизиты, ИНН, информация об открытии счетов в кредитных организациях)
	Сроки проведения лотереи
	Цены лотерейных билетов
	Сведения о проведенных проверках
	Основание и дата приостановки действия разрешения на проведение лотереи
	Основание и дата отзыва разрешения на проведение лотереи

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13


Приложение 6

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории городского округа «Город Губаха»
	Отдел экономики, развития предпринимательства и торговли
администрации городского округа «Город Губаха»

	Почтовый адрес
	618250, Пермский край, г. Губаха, ул. Никонова, 44

	Электронная почта отдела
	olgap-74@yandex.ru 

	Справочные номера телефонов


	8 34 248 4 16 44


	График работы отдела
	С 01 мая по 31 августа:
Понедельник с 8-00 до 17-00

Вторник с 8-00 до 17-00

Среда с 8-00 до 17-00

Четверг с 8-00 до 17-00

Пятница с 8-00 до 16-00

Суббота выходной день

Воскресенье выходной день

Перерыв с 12-00 до 12-48

С 01 сентября по 30 апреля:

Понедельник с 8-30 до 17-30

Вторник с 8-30 до 17-30

Среда с 8-30 до 17-30

Четверг с 8-30 до 17-30

Пятница с 8-30 до 16-30

Суббота выходной день

Воскресенье выходной день

Перерыв с 12-30 до 13-18

	Адрес официального сайта
городского округа «Город Губаха» в сети «Интернет»
	http://gubakha.permarea.ru/ 


 Приложение 7
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение  муниципальных лотерей, рассмотрению  уведомлений о проведении стимулирующих  лотерей на территории городского округа «Город Губаха»

Блок-схемы последовательности действий по получению разрешения на проведение муниципальных лотерей 




Приложение 8
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории городского округа «Город Губаха»
Главе администрации городского округа «Город Губаха»
 ________________________________

 ________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на проведение 

муниципальной лотереи

Заявитель____________________________________________________________

 (полное наименование и организационно-правовая форма организации, Ф.И.О. ИП)

ОГРН/ИНН__________________________________________________________
Почтовый адрес______________________________________________________

Телефон_____________________________________________________________

Заявитель в лице______________________________________________________

____________________________________________________________________

 (Ф.И.О., должность руководителя)

Прошу выдать разрешение на проведение муниципальной лотереи по адресу:______________________________________________________________
на срок______________________________________________________________
___________________ _____________________ ______________________

 (должность) (подпись) (Ф.И.О.)

 ______________________20___
 М. П.

Регистрационный №_________ ______________________20___

 Приложение 9 

 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории городского округа «Город Губаха»
ПЕРЕЧЕНЬ
документов для получения муниципальной услуги 

по выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи*

 Для получения разрешения на проведение муниципальной лотереи предоставляются следующие документы:

- заявление с указанием срока проведения лотереи и вида лотереи;


- условия лотереи;


- нормативы распределения выручки от проведения лотереи (в процентах);


- макет лотерейного билета (квитанции, иного предусмотренного условиями лотереи документа) с описанием обязательных требований к нему и при необходимости способов защиты лотерейного билета от подделки, а также с описанием нанесенных на него скрытых надписей, рисунков или знаков;


- правила идентификации лотерейного билета при выплате, передаче или предоставлении выигрыша;


- технико-экономическое обоснование проведения лотереи на весь период ее проведения с указанием источников финансирования расходов на организацию лотереи, проведение лотереи и с расчетом предполагаемой выручки от проведения лотереи;


- технико-экономическое обоснование проведения лотереи на весь период ее проведения с указанием источников финансирования расходов на организацию лотереи, проведение лотереи и с расчетом предполагаемой выручки от проведения лотереи;


- засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов заявителя;


- описание и технические характеристики лотерейного оборудования;

 - бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи;


- порядок учета распределенных и нераспределенных лотерейных билетов;


- порядок возврата, хранения, уничтожения или использования в других тиражах нераспространенных лотерейных билетов;

- порядок изъятия нераспространенных лотерейных билетов;


- порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей.

____________________________________________________________________

* Утвержден ст. 6 Федерального закона от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях»

 Приложение 10 

 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории городского округа «Город Губаха»
Опись предоставленных документов
____________________________________________________________________
(наименование организации)
____________________________________________________________________

для получения разрешения на проведение муниципальной лотереи:
	№
п/п
	Наименование документа
	Реквизиты документа
	Кол-во
листов


	1
	2
	3
	4

	1.
	Условия лотереи
	
	

	2.
	Нормативы распределения выручки от проведения лотереи (в процентах)
	
	

	3.
	Макет лотерейного билета (квитанции, иного предусмотренного условиями лотереи документа) с описанием обязательных требований к нему и при необходимости способов защиты лотерейного билета от подделки, а также с описанием нанесенных на него скрытых надписей, рисунков или знаков
	
	

	4.
	Правила идентификации лотерейного билета при выплате, передаче или предоставлении выигрыша
	
	

	5.
	Технико-экономическое обоснование проведения лотереи на весь период ее проведения с указанием источников финансирования расходов на организацию лотереи, проведение лотереи и с расчетом предполагаемой выручки от проведения лотереи
	
	

	6.
	Описание и технические характеристики лотерейного оборудования 
	
	

	7.
	Засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов заявителя
	
	

	8.
	Бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи
	
	

	9.
	Выданная налоговым органом справка о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов
	
	

	10.
	Порядок учета распределенных и нераспределенных лотерейных билетов
	
	

	11.
	Порядок возврата, хранения, уничтожения или использования в других тиражах нераспространенных лотерейных билетов
	
	

	12.
	Порядок изъятия нераспространенных лотерейных билетов
	
	

	13.
	Порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей
	
	


	Документы сдал:
_____ _____________ _____

__________________________
 (Ф.И.О.)
______________________________
 (подпись)


	Документы принял:
_____ _____________ _____

__________________________
 (Ф.И.О.)
______________________________
 (подпись)




Приложение 11 

 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории городского округа «Город Губаха»

ЖУРНАЛ

регистрации заявлений (уведомлений) на проведение муниципальных лотерей

	№
п/п
	Наименование организации, 
юридический адрес
	Перечень документов

	Дата
регистрации

заявления

(уведомления)
	Ф.И.О., 
подпись исполнителя

	1
	2
	3
	4
	5


 Приложение 12 

 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории городского округа «Город Губаха»

Перечень

оснований для отказа в выдаче разрешения на проведение лотереи*

 Основаниями для отказа в выдаче разрешения на проведение лотереи являются:


1. Несоответствие документов, представленных заявителем для получения разрешения на проведение лотереи Федеральному закону «О лотереях» и настоящему Регламенту.


2. Предоставление заявителем недостоверных сведений.


3. Наличие у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов.


4. Возбуждение в отношении заявителя арбитражным судом дела о несостоятельности (банкротстве).

* Утвержден Федеральным законом от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях»

Заявитель обращается с пакетом документов 





 Да

















Специалист отдела регистрирует заявление (уведомление) в журнале регистрации, формирует пакет документов 








Заявитель 





Ознакомление с порядком выдачи разрешения 





Нет





Консультация специалиста отдела по порядку выдачи разрешения 





Специалист отдела проверяет наличие всех необходимых документов 





Да





Все документы в наличии, соответствуют требованиям





Специалист отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению








Нет





Заявитель заполняет заявление на


 получение разрешения или уведомления





 стимулирующих лотерекй с 





 Глава администрации городского округа «Город Губаха»  принимает решение 








Специалист отдела оформляет разрешение на проведение муниципальных лотерей





Специалист отдела сообщает в устной/письменной форме заявителю об отказе с указанием оснований, предлагает принять меры по их устранению





Да





Нет





Разрешение подписывается главой администрации городского округа «Город Губаха»





Специалист отдела выдает разрешение


 на проведение муниципальных лотерей 





Муниципальная услуга оказана








