АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ
"Выдача разрешений  на  ввод  объектов капитального строительства в эксплуатацию»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной  услуги определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при  предоставлении муниципальной  услуги  «Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства  в эксплуатацию».
Административный регламент разработан в целях повышения открытости деятельности органов местного самоуправления, качества предоставления и доступности результатов муниципальной услуги.
        1.2.  Право на обращение за   муниципальной  услугой имеют:

- физические или юридические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной  форме (далее – заявители). 
1.3. В настоящем Административном регламенте используются термины, определения и сокращения:

административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления – деятельность по реализации функций местного самоуправления (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Губахинского муниципального района;
строительство – создание зданий, строений, сооружений (в том числе на месте сносимых объектов капитального строительства);

объект капитального строительства – здание, строение, сооружение, строительство которых не завершено (далее – объекты незавершенного строительства), за исключением объектов временного использования (временных построек, киосков, навесов и других подобных построек);

линейные объекты – линии электропередачи, линии связи (в том числе линейно-кабельные сооружения), трубопроводы, автомобильные дороги, железнодорожные линии и другие подобные  сооружения;

реконструкция линейных объектов – изменение параметров линейных объектов или их участков (частей), которое влечет за собой изменение класса, категории и (или) первоначально установленных показателей функционирования таких объектов (мощности, грузоподъемности и других) или при котором требуется изменение границ полос  отвода и (или) охранных зон таких объектов;

капитальный ремонт линейных объектов – изменение параметров линейных объектов или их участков (частей), которое не влечет за собой изменение класса, категории и (или) первоначально установленных показателей функционирования таких объектов и при котором не требуется изменение границ полос отвода и (или) охранных зон таких объектов;
застройщик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта;

технический заказчик – физическое, действующее на профессиональной основе, или юридическое лицо, которые уполномочены застройщиком и от имени застройщика заключают договоры о выполнении инженерных изысканий, о подготовке проектной документации, о строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства, подготавливают задания на выполнение указанных видов работ, предоставляют лицам, выполняющим инженерные изыскания и (или) осуществляющим подготовку проектной документации, строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, материалы и документы, необходимые для выполнения указанных видов работ, утверждают проектную документацию, подписывают документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, осуществляют иные функции, предусмотренные Градостроительным кодексом Российской Федерации;
проектная документация – документация, содержащая материалы в текстовой форме и в виде карт (схем) и определяющая архитектурные, функционально-технологические, конструктивные и инженерно-технические решения для обеспечения строительства, реконструкции объектов капитального строительства, их частей, капитального ремонта;

инженерные изыскания – изучение природных условий и факторов техногенного воздействия в целях рационального и безопасного использования территорий и земельных участков в их пределах, подготовки данных по обоснованию материалов, необходимых для территориального планирования, планировки территории и архитектурно-строительного проектирования;

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию – документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта   в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного линейного объекта  проекту  планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации
информационная система обеспечения градостроительной деятельности  Губахинского городского округа (ИСОГД округа) – организованный в соответствии с требованиями Градостроительного кодекса Российской Федерации систематизированный свод документированных сведений о развитии территории района, его застройке, о земельных участках, об объектах капитального строительства и иных необходимых для осуществления градостроительной деятельности сведений.
1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.4.1. Сведения о местонахождении, контактных телефонах органа местного самоуправления,   предоставляемого   муниципальную    услугу.

Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод линейных объектов, расположенных на территориях двух и боле поселений, в эксплуатацию осуществляется на бесплатной основе администрацией Губахинского городского округа (далее – администрация округа) в лице  Отдела градостроительства и архитектуры администрации  (далее – Отдел ГиА).
Почтовые адреса:  администрации  округа - 618250, Пермский край, г.Губаха, ул.Никонова, 44;   Отдела ГиА - 618250, Пермский край , г.Губаха, ул.Суворова, 5.

        Телефоны  для справок:
администрация  округа – (34248) 4 14 50;  Отдел ГиА  - (34248) 4 08 24
График работы:  
На период 01 сентября –  30 апреля:  понедельник - четверг с 8-30  до 17-30, обеденный перерыв с 12-30 до 13-18; пятница – с 8-30 до 16-30, обеденный перерыв с 12-30 до 13-18.

На период  01 мая – 31 августа:
Понедельник – четверг с 8-30 до 17-00, обеденный перерыв с 12-30 до 13-18; пятница – с 8-30 до 16-00, обеденный перерыв с 12-30 до 13-18. 

Выходные дни – суббота, воскресенье.

Сайт администрации округа:  

www.gubakha.permarea.ru
Адреса  электронной почты
Администрации  округа – admin-gubaha@mail.ru
Отдела ГиА – arxitektura-gubaha@yandex.ru
1.4.2. Сведения о государственных учреждениях и органах местного самоуправления, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:
-  Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Пермскому краю. Межрайонный отдел № 1 (рабочие  места по Губахинскому  району) – Пермский край, г.Губаха, ул.Суворова, 5, 2-ой этаж;

- Инспекция Государственного строительного надзора Пермского края  (г.Пермь, ул. Ленина, 64);

- проектные организации;

- подрядные организации, имеющие допуск к выполнению работ, влияющих на безопасность объекта;

- организации, осуществляющие инженерно-техническое обеспечение строящихся и реконструируемых объектов;

- специализированные организации, выполняющие исполнительные геодезические съемки по построенному (реконструированному) объекту;

- органы технической инвентаризации Пермского  края;
        1.4.3. Информация о муниципальной услуге размещается:

 - на официальном сайте администрации  округа;
 - на портале муниципальных услуг администрации ГМР;
 - на информационных стендах в Отделе ГиА.          
Сведения, размещаемые  на перечисленных сайтах:

-  наименование муниципальной услуги;
- наименование подразделения администрации округ, предоставляющего муниципальную услугу;
- наименования органов  местного самоуправления и учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
- перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования (в том числе наименование и текст настоящего Административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его постановления и источника официального опубликования;
- способ предоставления муниципальной услуги;
- описание результата предоставления муниципальной услуги;
- категории заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;
- срок предоставления муниципальной услуги;
- срок, в течение которого заявление о предоставлении муниципальной услуги должно быть зарегистрировано;
        - основания для приостановления предоставления либо отказа в предоставлении услуги;
- документы, подлежащие обязательному предоставлению заявителем для получения услуги, способы получения этих документов заявителем и порядок их предоставления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;
- документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении органов местного самоуправления района и учреждений, участвующих в предоставлении услуги, которые заявитель вправе представить для получения услуги по собственной инициативе, способы получения этих документов заявителем и порядок их предоставления;
-  форма заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- сведения о безвозмездности предоставления муниципальной услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя, методике расчета платы за предоставление муниципальной услуги с указанием нормативного правового акта, которым эта методика утверждена;
- показатели доступности и качества муниципальной услуги;
- информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению Отделом ГиА, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур;
- сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Отдела ГиА, предоставляющего муниципальную услугу;
- дата и основания внесения изменений в сведения об услуге, содержащиеся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».

- технологическая карта межведомственного взаимодействия.
1.4.4.  Порядок консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе  ее исполнения.
1.4.4.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги оказывают специалисты Отдела ГиА:

в устной форме при личном обращении в Отдел  ГиА;
в письменной виде  посредством  почты;

по телефону.

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются) фамилия, имя, отчество, дата подачи документов. 

1.4.4.2. Должностное лицо, ответственное за консультирование – начальник  Отдела  ГиА.

1.4.4.3.  Вопросы, по которым проводится консультирование:

- нормативно-правовые акты, регламентирующие порядок оказания  муниципальной услуги;

- заявители, имеющие право на предоставление  муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;
- способы подачи документов для получения муниципальной услуги;

- результат оказания муниципальной услуги;

- основание  для отказа в оказании  муниципальной  услуги;

- способы обжалования действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- требования к заверению документов и сведений;
- входящие номера, под которыми зарегистрированы заявления и прилагаемые к ним материалы.

1.4.4.4.  Продолжительность консультирования – не более 15 минут.
1.4.5. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.4.5.1. Способы получения информации о ходе выполнения  муниципальной  услуги:

- в устной форме при личном обращении в Отделе  ГиА, осуществляющем консультирование;

-  в письменном виде  посредством почты;

-  по телефону.

1.4.5.2. Должностное лицо, ответственное за информирование о ходе предоставления услуги – ведущий специалист Отдела ГиА.
1.4.5.3. Специалист осуществляет информирование заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги в момент обращения либо сообщает срок предоставления информации о ходе предоставления услуги, который не должен превышать двух дней.

 Ответ на письменное обращение дается в срок, не превышающий 30 (тридцать) дней со дня регистрации обращения.

 Время, отведенное на одну консультацию по телефону, составляет не более 15 минут.
 2.СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

        2.1. Наименование муниципальной  услуги – «Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства  в эксплуатацию» (далее – муниципальная услуга).  
2.2.  Предоставление муниципальной услуги осуществляет Отдел  ГиА.
2.2.1. Информация об органах исполнительной власти и местного самоуправления, учреждениях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, указаны в  разделе 1 (пункт 1.4, подпункт 1.4.2.);
2.2.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 
2.3. Результат исполнения муниципальной услуги.

Результатом исполнения муниципальной услуги является выдача заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства (далее – разрешение на ввод объекта в эксплуатацию), подписанное  главой администрации округа  либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005г. № 698  (приложение № 1)  и оформляется  в 3-х экземплярах.
2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней с момента регистрации заявления о выдаче разрешения на строительство с приложением всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги  с учетом необходимости получения информации в рамках межведомственного взаимодействия составляет 15 дней с момента регистрации  заявления о выдаче разрешения на строительство с приложением всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги с момента их утверждения составляет:
- разрешения на ввод объекта в эксплуатацию – 2 дня;

- отказа в выдаче разрешения  – 2 дня.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
 - Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004г. № 190-ФЗ (далее по тексту – Градостроительный  кодекс);
- Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 22 июля 2008 г. № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»;

- Федеральным законом от 30 декабря 2009 г. № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005г. № 698 «О форме разрешений на строительство и форме разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»;

- постановление Правительства РФ от  16 февраля 2008 № 87 «О составе  разделов  проектной документации и требования к их содержанию»;
-  постановлением Правительства Российской Федерации от 09 июня 2006г. № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»;
- Законом Пермского края от 14.09.2011 № 805-ПК «О градостроительной деятельности в Пермском крае»

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги:
2.6.1. заявление о  выдаче разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию (далее – заявление) по форме согласно приложению № 2;
2.6.2. правоустанавливающие документы на земельный участок;
2.6.3.  градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

2.6.4. акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);
2.6.5. документ, подтверждающий соответствие построенного, (реконструированного) объекта требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществившим строительство (реконструкцию) согласно  приложению № 3;

2.6.6. документ, подтверждающий соответствие построенного (реконструированного) объекта проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществившим строительство (лицом, осуществившим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора согласно приложению № 4;

2.6.7. документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;

2.6.8. заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям  оснащенности объекта капитального строительства заключение государственного экологического  контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса.  
2.6.9. Технический план объекта.

При личном обращении документы предоставляются в скоросшивателях или папках для бумаг с описью представленных документов.
Документы, указанные в пунктах 2.6.2., 2.6.3. и 2.6.9. запрашиваются Отделом ГиА  самостоятельно у органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов  либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления округа организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, если застройщик заявитель не представил указанные  документы по собственной инициативе.
Правоустанавливающие документы на земельный участок направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
  На копиях документов должны быть обозначены следующие реквизиты: "верно", должность, фамилия, инициалы, подпись и печать застройщика (технического заказчика).
         В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление документов и информации об ином лице, не являющимся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию.
        2.7. Запрещается требовать от заявителя:

        2.7.1. представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

        2.7.2. представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами Пермского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

        2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- отсутствие необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов либо их копий, перечень которых установлен настоящим Административным регламентом;
- несоответствие документов установленным требованиям (неправильное заполнение, наличие в документах подчисток, исправлений, либо приписок, зачеркнутых слов);
- отсутствие документов, подтверждающих полномочие на обращение у заявителя в случае, если заявление подается не заинтересованным лицом, либо представителем юридического лица;

          - отсутствие в обращении фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии), должности подписавшего обращение, наименования и организационно-правовой формы юридического лица (в случае обращения юридического лица), почтового адреса, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, сути предложения, заявления или жалобы, личной подписи заявителя и даты;

- оскорбительное либо противозаконное поведение и действия лица, направляющего обращение, в том числе по отношению к специалистам, ответственным за прием обращений.

Не может быть отказано  заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.
2.9. Перечень оснований для приостановления предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены действующим законодательством.
2.9.2.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- отсутствие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства (реконструкции) линейного объекта проекту планировки и проекту межевания территории;
- несоответствие объекта капитального строительства  требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного (реконструированного) объекта проектной документации (данное основание не применяется в отношении  объектов   индивидуального жилищного строительства);
- невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса.
В последнем случае  разрешение на ввод объекта в эксплуатацию  выдается только после передачи безвозмездно в Отдел ГиА  для размещения в ИСОГД округа  сведений о площади, высоте, этажности объектов капитального строительства; сведений о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра отчета (заключения) о результатах инженерных изысканий; схемы планировочной организации земельного участка, подтверждающей расположение объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории и по одному экземпляру копий разделов проектной документации  8-10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса.
2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги:

-выполнение проекта планировки и проекта межевания территории;
- выдача заключения органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление такого надзора) о соответствии построенного (реконструированного)  объекта требованиям технических регламентов и проектной документации;

- выдача заключения органа государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса;

- выполнение работ по технической инвентаризации  объекта.
2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины и иной платы.
        2.12. Срок приема заявления с приложением всех требуемых документов, перечень которых установлен пунктом 2.6. настоящего Административного регламента не может превышать 30 минут.
        2.13. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение дня поступления запроса.
2.14. Требования к помещениям, где предоставляется муниципальная услуга:
2.14.1. Вход в здание, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), предназначенной для доведения до сведения заинтересованных лиц следующей информации: 
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

почтовый адрес;

номер телефона;

график работы.
 Информационная табличка должна размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы ее хорошо видели посетители. 
2.14.2. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационной табличкой.
 2.14.3. На территории, прилегающей к зданию, где размещается Отдел ГиА, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

          2.14.4. Помещения для ожидания приема и помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям (в том числе для лиц с ограниченными возможностями) и оптимальными условиями работы муниципальных служащих с заявителями.

          2.14.5. Помещения для ожидания приема оборудуются скамьями, стульями, должны быть достаточной площади и освещенности, соответствовать действующим техническим и санитарно-эпидемиологическим требованиям, применяемым к соответствующим помещениям.
          2.14.6. Кабинеты приема  заявителей должны быть оборудованы информационными табличками  с указанием: номера кабинета, наименование помещения;   фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;  указание времени приема, времени перерыва на обед, технического перерыва.

         2.14.7.  Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, местонахождении, контактных телефонах, графике работы Отдела ГиА, графике приема заявителей предоставляется:
          - непосредственно в Отделе ГиА, на приеме начальника, специалиста Отдела ГиА;
          - с использованием средств телефонной связи;
          - путем публикации в средствах массовой информации;

          - на специальных информационных стендах, размещенных в здании.

          Стенды должны быть  максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, в частности:
- текст административного регламента с приложениями;

- почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты и адрес официального сайта администрации;

- контактные телефоны сотрудников, осуществляющих консультационную деятельность;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
- образцы заполнения форм бланков, необходимых для получения муниципальной услуги;

- другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги.

         2.14.8. Требования к организации телефонного взаимодействия с получателями муниципальной услуги.

         2.14.8.1. Соединение с сотрудником производиться не позже третьего телефонного зуммера.

         2.14.8.2. При ответе на телефонный звонок, специалист Отдела ГиА должен дать информацию о полном наименовании учреждения, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

        2.14.8.3. В случае, если специалист, приявший звонок, не вправе принимать самостоятельное решение по заданному  вопросу, вопрос должен быть разрешен по существу начальником Отдела ГиА.
         2.14.8.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела ГиА подробно и в вежливой форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. 
        2.14.8.5. При консультировании заявителей специалисты Отдела ГиА обязаны:

        - подробно, в корректной форме информировать заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

        - воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении муниципальным служащим должностных обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету Отдела;
        - соблюдать права и законные интересы заявителей. 

        2.14.9. Рабочее место муниципального служащего должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, информационным системам, используемым в администрации Губахинского городского округа. 
        2.14.10. Общие требования к помещению, в котором оказывается муниципальная услуга.

        Помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям и нормативам и должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами порошкового пожаротушения.

         2.15. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги установлены  пунктом 2.14. настоящего Административного регламента.

          Показатель качества предоставления муниципальной услуги определяется:

       - отношением количества обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; доступность муниципальной услуги; некорректное, невнимательное отношение  муниципальных служащих к заявителям (их представителям) к общему количеству поступивших обращений (не более 1%);
       - соблюдением требований, установленных настоящим Административным регламентом.

       2.16. В любое время с момента предоставления запроса о предоставлении муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги по телефону или на личном приеме.
       2.17. По мере создания условий для получения заявителем муниципальной услуги в электронном виде физическим и юридическим лицам будет предоставлена возможность размещения запроса и получения результата муниципальной услуги в электронном виде. 
 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ

И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

          Муниципальная услуга предоставляется путем выполнения административных процедур. Настоящим  Административным регламентом установлены следующие административные процедуры при оказании муниципальной услуги:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
         - прием заявления и пакета документов в Отделе ГиА  и  передача заявления для регистрации  в Администрацию округа;    
         - рассмотрение заявления с представленными документами в Отделе ГиА, подготовка и направление межведомственного запроса (при необходимости); принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
         - мотивированный ответ заявителю об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию; 
         - подготовка итогового документа – разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
          3.1  Прием и регистрация документов.

  3.1.1 Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию округа с приложением всех требуемых документов, перечень которых установлен пунктом 2.6.  настоящего Административного регламента (по желанию заявителя – с приложением документов, указанных в  пунктах 2.6.2., 2.6.3, 2.6.8. раздела 2  настоящего Административного регламента).
3.1.2. Сотрудник Отдела ГиА, уполномоченный на прием  по заявлению:

- устанавливает предмет обращения;

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из установленного перечня;

- проверяет заявление, представленные документы на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом.
3.1.3. В случае, если состав представленных  с заявлением документов не соответствует установленному административным регламентом перечню и установленным требованиям, должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет сущность выявленных несоответствий (недостатков) и предлагает принять меры по их  устранению;
- в случае согласия заявителя устранить недостатки, должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений, возвращает представленное заявление;
- в случае несогласия заявителя устранить недостатки, должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений, обращает внимание заявителя, что установленные несоответствия (недостатки) могут сделать невозможным предоставление муниципальной услуги.
3.1.4. Заявление о предоставлении муниципальной услуги оформляется заявителем собственноручно или машинописным способом.

В случае заполнения заявления рукописным способом записи производятся разборчиво, синей, фиолетовой или черной пастой (чернилами).

Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, в случае возникновения затруднений, может оказать помощь заявителю в оформлении соответствующего заявления и собственноручно заполнить заявление, за исключением графы «личная подпись заявителя».
Сотрудник, уполномоченный на прием пакета документов, приняв документы, делает отметку на заявлении.

3.1.5. Сотрудник общего отдела, уполномоченный на регистрацию поступающей корреспонденции, регистрирует заявление в системе электронного документооборота (далее – ИСЭД), визирует его главой Администрации округа и передает его в порядке делопроизводства  посредством  ИСЭД    начальнику Отдела ГиА.
3.1.6. Результатом исполнения административных процедур является прием заявления и пакета документов  от заявителя, регистрация заявления в ИСЭД.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке устно информируется специалистом Отдела ГиА:

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Общий  максимальный срок по процедуре приема и регистрации документов составляет 1 день.
3.2.  Рассмотрение заявления с представленными документами, направление межведомственного запроса, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.2.1. Основание для начала процедуры – поступление в Отдел ГиА заявления с резолюцией главы администрации района на исполнение.
Начальник Отдела ГиА передает заявление и пакет документов специалисту, уполномоченному на производство по заявлению (далее – ответственный исполнитель).

3.2.2. Ответственный исполнитель:

- фиксирует заявление в журнале регистрации в день приема заявления;

- сверяет данные, указанные в заявлении, с представленными документами; 
- проводит проверку наличия и содержания документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с пунктом 2.6;
- проводит проверку соответствия проектной документации требованиям проекта планировки и проекта межевания территории, а также красным линиям;

- готовит информацию о принятии решения.

3.2.3. В случае необходимости получения документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных, муниципальных органов и других организаций, ответственный исполнитель:

- осуществляет подготовку межведомственного запроса в течение двух дней  с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного  электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) в течение одного дня с момента подготовки такого запроса. При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ запрос направляется в орган по месту нахождения заявителя почтой, либо электронным отправлением.
Общий максимальный срок выполнения  процедуры рассмотрения заявления с представленными документами, направления межведомственного запроса  и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги  составляет   10 дней.

3.3. Подготовка мотивированного ответа заявителю об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
Основанием для начала процедуры – подготовки мотивированного ответа заявителю об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является  непредоставление заявителем документов, предусмотренных пунктами 2.6. настоящего Административного регламента,  либо несоответствие представленных документов  требованиям градостроительного плана земельного участка (в случае с линейным объектом - проекта планировки и проекта межевания территории), а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
Ответственный исполнитель  готовит мотивированный ответ заявителю об отказе в выдаче разрешения согласно приложению № 5  и передает его для  согласования начальнику Отдела ГиА.
При отсутствии замечаний  мотивированный  ответ  заявителю посредством ИСЭД направляется главе Администрации округа и сотруднику, уполномоченному на регистрацию исходящих документов.
Глава администрации округа подписывает ответ заявителю и передает его в порядке делопроизводства сотруднику, уполномоченному на регистрацию документа, который в течение двух дней после регистрации направляет ответ заявителю  почтой.

Общий максимальный срок выполнения процедуры составляет 5 рабочих дней с момента принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Подготовка итогового документа – разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 
Основанием для начала процедуры – подготовка итогового документа – является принятие начальником Отдела ГиА или ответственным исполнителем, соответствующего мотивированного решения.

Результат исполнения административной процедуры –  подписание итогового документа главой администрации округа и выдача документа (направление почтой)  заявителю.
3.4.1. Начальник Отдела ГиА или ответственный исполнитель  готовит проект итогового документа – разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в трех экземплярах и передает его в порядке делопроизводства  главе администрации  округа для  подписания.
Порядковый номер разрешению на  ввод объекта в эксплуатацию присваивается  в Отделе ГиА   в установленном порядке.

3.4.2. Глава администрации  рассматривает представленные документы о предоставлении муниципальной услуги, подписывает его и передает в Отдел ГиА.
Подписанное главой администрации разрешение на ввод объекта в эксплуатацию  передается начальнику Отдела ГиА.
3.4.3. Сотрудник, уполномоченный на регистрацию документа в Отделе ГиА, осуществляет регистрацию разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и передает его  ответственному исполнителю.

3.4.4.Ответственный исполнитель:

- при наличии контактного телефона в заявлении уведомляет заявителя по телефону и приглашает его для получения итогового документа;
- извещает заявителя о времени получения итогового документа.

        - удостоверяется, что заявитель является именно тем лицом, на чье имя оформлен итоговый документ, либо его уполномоченным лицом и предлагает заявителю перед получением проверить подготовленный документ и расписаться в журнале разрешений.

3.4.5.  Заявителю или уполномоченному представителю заявителя выдается оригинал  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  на бумажном носителе. В электронном виде муниципальная услуга в соответствии с настоящим Административном регламентом не предоставляется.
3.4.6. В случае отсутствия возможности выдачи документов лично заявителю сотрудник администрации  округа, ответственный за делопроизводство, направляет сопроводительное письмо с приложением разрешения на строительство заявителю по почтовому адресу, указанному в заявлении.
3.4.7.  Оригинал разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, копии документов,  указанных в подпунктах 2.6.3. - 2.6.9. пункта 2.6 и в последнем абзаце подпункта 2.9.2 пункта 2.9.  раздела 2 настоящего Административного регламента, передаются ответственным исполнителем специалисту, ответственному за размещение документов в ИСОГД  округа.
Невостребованное заявителем разрешение на ввод объекта в экплуатацию  передается на хранение в архив Отдела ГиА. По истечении месяца невостребованный документ считается недействительным и подлежит уничтожению в установленном порядке, если иное не определено действующим законодательством Российской Федерации.

4. ФОРМЫ  КОНТРОЛЯ

ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
        4.1. Порядок и периодичность осуществления текущего контроля  соблюдения  положений  настоящего Административного регламента.

         4.1.1. Текущий контроль за соблюдением установленных сроков предоставления муниципальной услуги, последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, законности и обоснованности принятых решений по заявлению о предоставлении муниципальной услуги, надлежащим качеством работы,  осуществляется начальником Отдела ГиА.
        4.1.2. Текущий контроль проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных муниципальных правовых актов осуществляется не реже 1 раза в квартал.
        4.1.3. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение прав  заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на принятые решения, действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.
        4.1.4. Ответственный исполнитель несет ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, правильность проверки документов, правильность предоставления муниципальной услуги, правомерность в отказе предоставления муниципальной услуги, правомерность представления информации.
        4.1.5. Специалист, уполномоченный на регистрацию документа,  несет ответственность за соблюдение сроков и порядка регистрации документов; передачи документов ответственному исполнителю; отправки ответа заявителю.

        4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги. 
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной  услуги  включает в себя проведение плановых (в соответствии с утвержденным графиком) и внеплановых  (по конкретному обращению заявителя, запросу курирующего Отдел ГиА заместителя главы администрации)  проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальных услуг, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих.

Плановые и внеплановые проверки проводятся  заместителем главы Администрации округа, курирующим Отдел ГиА (уполномоченными должностными лицами).
4.2.2.  Все плановые проверки должны осуществляться регулярно, в течение всего периода деятельности по предоставлению муниципальных услуг.

Внеплановые проверки  осуществляются по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям главы администрации округа, заместителей главы администрации, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего административного регламента.

В ходе проверок уполномоченными должностными лицами проверяется:

- знание ответственными лицами требований настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению соответствующей услуги;

- соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

- правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;

- устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

          4.3.  По результатам проведенных проверок в случае выявление нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.
4.4. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решение и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальных услуг:
4.4.1.  Муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальных услуг, несут персональную ответственность за принятие решений и действий (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

4.4.2. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность  муниципальных служащих закрепляется в их  должностных инструкциях.
 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА  И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ,

ПРЕДОТАВЛЯЮЩЕГО  МУНИЦИПАЛЬНУЮ  УСЛУГУ,

А ТАКЖЕ  ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ  И  МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявители  имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)  отдела, а также действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальных услуг (далее – досудебное (внесудебное) обжалование)  путем обращения к начальнику Отдела ГиА; в Администрацию округа; в органы, осуществляющие надзор за соблюдением действующего законодательства Российской Федерации.
5.2.  Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является конкретное решение и действие (бездействие) Отдела ГиА, а также действия (бездействие)  должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых  нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия в предоставлении ему муниципальной  услуги, в частности:
5.2.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
5.2.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.3. требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными актами;

5.2.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;
5.2.5. отказ  в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами;

5.2.6. затребование с заявителей при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;
5.2.7. отказ Отдела ГиА, предоставляющего услугу, должностного лица отдела, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Способы приема жалоб:

5.3.1. лично в Отделе ГиА;

5.3.2. средствами почтовой связи;

5.3.3. средствами факсимильной связи.
        5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные либо устные (при личном приеме) обращения  заявителей.
Письменное обращение  должно содержать  следующую  информацию:

5.4.1.наименование органа местного самоуправления, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

5.4.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) лица, подавшего жалобу, сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ заявителю, уведомление о переадресации обращения;

5.4.3. наименование органа, участвующего в предоставлении муниципальных услуг, должность, фамилия, имя  и  отчество должностного лица, муниципального служащего (при наличии сведений), решения и действия (бездействие) которого обжалуется;
5.4.4. суть обжалуемого решения и действий (бездействия), доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу.
5.4.5 личную подпись (подпись уполномоченного представителя) и дату.
5.4.6. Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением и действиями (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требование об отмене решения, о признании незаконным действий (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.5. К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В таком случае в тексте обращения приводится перечень прилагаемых к нему  документов.

5.5.1. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения отсутствуют или не приложены к обращению, решение по обращению принимаются без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.  
         5.5.2. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения.
         5.5.3. При рассмотрении обращения заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством Российской Федерации  тайну.
         5.6. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановлении его рассмотрения являются:

         5.6.1. не указана фамилия  заявителя, направившего обращение;
         5.6.2. не  указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

         5.6.3. в обращении содержаться нецензурные либо оскорбительные  выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также его семьи;

         5.6.4.  текст письменного обращения не поддается прочтению;

         5.6.5. в обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю более одного раза давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;
         5.6.6. не соблюдены сроки обжалования и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;

         5.6.7. лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

          5.6.8. предметом указанной жалобы являются решение, действие органа или должностного лица органа, не предоставляющего данную муниципальную услугу;

          ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну           
         5.7. Срок рассмотрения обращения составляет не более 15 рабочих  дней со дня регистрации заявления  в администрации   округа.

         В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
         5.8. Результаты рассмотрения обращения:

         5.8.1. удовлетворение требований заявителя и о признании неправомерным действий (бездействия) ответственных должностных лиц, в том числе отмена принятого решения, исправление допущенных Отделом ГиА опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, а также иные формы;
         5.8.2. отказ в удовлетворении жалобы.
         5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
 5.10. Письменный ответ, содержащий результат рассмотрения обращения, направляется заявителю.
 5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных на предоставление муниципальной услуги в судебном порядке, в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
                                                                             Приложение № 1
                                                                             к административному регламенту

                                                                                      «Выдача разрешений на ввод объектов
                                                                                      капитального строительства  в

                                                                                      эксплуатацию»
                                                                 Кому __…..………………………………………. _______________                                           _____  __наименование застройщика       (фамилия, имя,
________________                        …………………………………………….

                                                        отчество  - для граждан, полное наименование организации
____________________________.....................................................................
                                                                                         – для юридических лиц), его почтовый индекс и адрес
РАЗРЕШЕНИЕ

на ввод объекта в эксплуатацию

№  ………………………………….

1. _..................................................................................................................................................
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительно власти субъекта
…………………………………………………………………………………………………….
Российской Федерации, или органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта ……………………………………………………………………………………………………...
в эксплуатацию)
Руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации  разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного  (ненужное  зачеркнуть)  объекта  капитального  строительства ……………………………………………
……………………………………………………………………………………………...............                                            (наименование объекта капитального строительства в соответствии  с проектной документацией)
……………………………………………………………………………………………………...

расположенного по адресу ……………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………...
(полный адрес объекта капитального строительства с указанием  субъекта Российской Федерации, административного района и т.д.  
……………………………………………………………………………………………………...
или  строительный  адрес)
2. Сведения об объекте  капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	       По проекту
	    Фактически




I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию  объекта

Строительный объем                                     

всего,                                                               куб.м

в том числе надземной части                       куб.м

Общая  площадь                                             кв.м

Площадь встроено-пристроенных

помещений                                                      кв.м

Количество зданий                                         штук
II. Нежилые  объекты.

Объекты непроизводственного назначения  (школы, больницы, детские  сады, объекты  культуры, спорта  и т.д.)
Количество  мест

Количество  посещений

Вместимость

_____________________________
                  иные  показатели
Объекты  производственного  назначения
Мощность

Производительность

Протяженность

________________________
             иные показатели
 Материалы  фундаментов

 Материалы стен

 Материалы перекрытий 
 Материалы кровли

                                                 III. Объекты жилищного строительства
Общая площадь жилых помещений              кв.м
(за исключением балконов, лоджий, 

веранд и террас)
Количество этажей                                           штук

Количество  секций                                          секций

Количество  квартир                                         

всего                                                                  штук/кв.м

в том числе:

1-комнатные                                                     штук/кв.м

2-комнатные                                                     штук/кв.м

3-комнатные                                                     штук/кв.м

4-комнатные                                                     штук/кв.м

Более, чем 4-комнатные                                  штук/кв.м

Общая площадь жилых помещений               кв.м

(с учетом балконов, лоджий, веранд 

и террас)

Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли
IV. Стоимость строительства
Стоимость строительства объекта          
всего                                                           тыс.руб
в том числе строительно-монтажных

работ

Глава администрации

Губахинского городского округа                          ………………….            Н.В.Лазейкин
                                                                                                                                          подпись 

« … » …………………  20… г.

М.П.          
                                                                               Приложение № 2
                                                                               к административному регламенту

                                                                                «Выдача разрешений на ввод объектов
                                                                                капитального строительства  в

                                                                                эксплуатацию»
                                                                           Главе администрации

                                                             Губахинского городского округа
                                                             от Застройщика  (технического заказчика)
                                                            __________________________________________
                                                                                            наименование застройщика   (фамилия, имя, отчество физического лица,
                                                            __________________________________________
                                                                        полное наименование организации – для юридических   лиц,     
                                                            __________________________________________

                                                                             почтовый (юридический )  адрес, телефон, факс
                                                            __________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ  РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

Прошу  выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства  ……………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………...
наименование объекта  капитального строительства 
на земельном  участке, расположенном по адресу: ……………………………………..
……………………………………………………………………………………….
наименование муниципального   образования, улицы;  кадастровый  номер участка
……………………………………………………………………………………………………..
Строительство (реконструкция) осуществлено на основании разрешения на строительство от         «…. »  ……………….. 20    г.        №  …………………………………..
……………………………………………………………………………………….
Дополнительно информируем:

Работы произведены подрядным  (хозяйственным)  способом в соответствии с договором  от «…» …………………….. 20 … г.     № ……………………………..

……………………………………………………………………………………………………...
                                             наименование организации, почтовый адрес, ФИО руководителя, номер телефона
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Претензий к генеральному подрядчику и другим участникам строительства, наладки, пуска и приемки объекта  нет.
Приложения ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  на         …………………………..  листах

Обязуюсь  обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в отдел архитектуры и градостроительства администрации Губахинского муниципального района.
………………………………..                     ………………                    …………………………
                   Должность                                                                         подпись                                                         расшифровка  подписи          

« …. » ……………………………. 20 …. г.

М.П.
                                                                       Приложение № 3
                                                                                к  административному регламенту
                                                                                «Выдача разрешений на ввод объектов
                                                                                капитального строительства  в
                                                                                эксплуатацию»
                                                 УВЕДОМЛЕНИЕ
о соответствии объекта капитального строительства требованиям технических регламентов

Законченный строительством объект …………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………..

расположенный  по адресу ………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………...

построенный ……………………………………………………………………………………..

                                                                                                 наименование подрядной  организации
соответствует проектной  документации ………………………………………………………

                                                                                                                   шифр проекта,  наименование проектной организации
……………………………………………………………………………………………………..

…………………………..                       ………………….                             ……………………

Должность представителя застройщика                                             подпись                                                              расшифровка подписи

(технического заказчика)
………………………….                        …………………..                              …………………..

Должность представителя  подрядчика                                            подпись                                                               расшифровка подписи

(генерального подрядчика)
                                                                               Приложение № 4
                                                                               к административному регламенту
                                                                               «Выдача  разрешений на ввод объектов                            
                                                                               капитального строительства 
                                                                               в эксплуатацию»

                                                             УВЕДОМЛЕНИЕ
          о соответствии параметров построенного объекта проектной  документации

Законченный строительством объект …………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………

расположенный  по адресу …………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………….

построенный  (реконструированный) ………………………………………………………….
                                                                                                                             наименование подрядной  организации
………………………………………………………………………………………………….....

соответствует  проектной  документации ……………………………………………………
                                                                                                                           шифр  проекта, разработчик проектной документации
……………………………………………………………………………………………………

и   обеспечивает  безопасную для жизни и здоровья людей эксплуатацию  объекта.

                    Объект капитального строительства имеет следующие показатели:

	Показатель
	Ед. измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


……………………………..                    ……………………….               …………………….....
Должность представителя застройщика                                                 подпись                                                      расшифровка  подписи

(технического заказчика)

……………………………………………..                              ……………………………………                        ………………………………….

Должность представителя проектной                                                 подпись                                                             расшифровка подписи

Организации

                                                                               Приложение № 5
                                                                               к административному регламенту
                                                                               «Выдача  разрешений на ввод объектов                            
                                                                               капитального строительства 

                                                                               в эксплуатацию»

РЕШЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

                                                                                               «_____» _____________  20 ___  г.

               Администрация Губахинского городского округа,    рассмотрев   заявление

……………………………………………………………………………………………………..
                                         данные  о заявителе: наименование, местонахождение, ФИО лица, подавшего заявление
……………………………………………………………………………………………………..

от  «… »  …………………………  20 … г.   № ………………….     о выдаче   разрешения 
на  ввод объекта  ………………………………………………………………………………...
                                                                                                             наименование  объекта
в эксплуатацию приняло решение об отказе в выдаче разрешения  по  причине ……………………………………………………………………………………………………...
                                                                                         мотивированные  причины отказа
……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………..

Глава  администрации

Губахинского городского округа                …………………                  Н.В. Лазейкин
                                                                                                                                    Подпись

М.П.
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