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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги
 "Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет "
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Регламент) разработан с целью повышения качества предоставления муниципальной услуги по постановке на учет и зачислению детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 

Действие настоящего административного регламента распространяется на муниципальные дошкольные образовательные учреждения (далее – Учреждение) городского округа «Город Губаха» всех видов.

1.2. Описание заявителей

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с настоящим административным регламентом родителям (законным представителям) (далее – Заявитель) детей, в возрасте от 2 месяцев до 7 лет, обратившимся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в устной форме. 

1.3. Требования к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги 

1.3.1. Сведения о местонахождении, контактных телефонах

 618250, Россия, Пермский край, город Губаха, ул. Космонавтов, 9

График работы
с сентября по апрель
понедельник, вторник, среда, четверг с 8.30 до 17.30; 

пятница с 8.30 до 16.30;

обеденный перерыв с 12.30 до 13.18;

выходные дни - суббота, воскресенье

с мая по август

понедельник, вторник, среда, четверг с 8.00 до 17.00; 

пятница с 8.00 до 16.00;

обеденный перерыв с 12.00 до 12.48;

выходные дни - суббота, воскресенье

1.3.2. Консультации (справка) по вопросам предоставления муниципальной услуги 

 Консультации (справка) по вопросам предоставления муниципальной услуги оказывают специалисты Управления образования (приложение 1):

· при личном обращении;

· по телефону: (34 248) 4 88 26;

· в письменном виде при поступлении соответствующих запросов; 

· через электронную почту по адресу: gubaha-upr@mail.ru.

Консультирование осуществляется безвозмездно как в устной, так и в письменной форме. 

Ответ на письменное обращение и обращения по электронной почте даются в срок, не превышающий 30 (тридцать) дней со дня регистрации обращения.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет».
2.2. Муниципальную услугу для детей дошкольного возраста, зарегистрированных и (или) проживающих на территории городского округа «Город Губаха» и нуждающихся в устройстве в Учреждение предоставляет Управление образования администрации городского округа «Город Губаха» (далее- Управление образования).
2.3. Муниципальную услугу по постановке на учет (регистрация в электронной очереди) для детей дошкольного возраста, зарегистрированных и (или) проживающих на территориях Углеуральского и Широковского сельского поселений предоставляют образовательные учреждения, расположенные в Углеуральском и Широковском сельском поселениях.
2.3.1. Заявитель лично обращается к заведующему или к назначенному заведующим, ответственному лицу, выбранного Учреждения, предоставляя паспорт и Свидетельство о рождении ребенка, нуждающегося в Услуге.
2.3.2. Ответственное лицо с оригиналов документов при отсутствии причин для отказа (пункт 2.9 данного Регламента) заносит данные в утвержденную форму электронного журнала реестра детей на получение места в Учреждении.
2.3.3. В течение одного рабочего дня ответственное лицо отправляет данные Заявителя на электронный адрес специалиста Управления образования для постановки на общий Учет.

2.3.4. Специалист Управления образования анализирует поступившую информацию на предмет дублирования Заявителем регистрации в нескольких Учреждениях. Приоритет для фиксации только в одно Учреждение осуществляется по дате подачи сведений Заявителем, либо уточняется по телефонному согласию Заявителя.
2.3.5. Путевки выдаются лично Заявителю в период приема детей в Учреждение лично у специалиста Управления образования под роспись в «Журнале регистрации и выдачи детских путевок».
2.4. Перечень учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования приведён в приложении 2. 
2.5. Взаимодействие с Заявителем при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями, установленными ст.7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем путевки в дошкольное образовательное учреждение (структурное подразделение). Промежуточный результат — получение заявителем Справки о постановке на учёт для получения места в дошкольном образовательном учреждении (структурном подразделении). 

2.7. Срок предоставления муниципальной услуги: 

· Постановка ребенка на учет осуществляется в момент обращения родителей (законных представителей) после проверки; предоставленных документов и при отсутствии оснований для отказа в услуге.

· Выдача путевок на новый набор комплектования групп дошкольных учреждений производится ежегодно с 1 июня до 1 сентября;

· При наличии свободных мест в группах выдача путевок осуществляется в течение года.

2.8. Справка о постановке на учёт для получения места в дошкольном учреждении предоставляется в момент обращения.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Законом Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.2010 №3266-1 с изменениями и дополнениями;

· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

· Приказом Министерства образования и науки Российской федерации от 12.10.2011 № 2562 «Об утверждении типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

· Приказом начальника управления образования от 07.04.2010 № 42 «Об утверждении Положения о порядке комплектования детьми МДОУ Губахинского муниципального района»;

·  Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

2.8. Перечень требуемых от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

· паспорт гражданина РФ – оригинал (для просмотра) 

· свидетельство о рождении ребенка либо договора о передаче ребенка на воспитание в приемную (патронатную) семью, либо решение органа опеки и попечительства об установлении опеки (попечительства) над ребенком (для просмотра);

· документы (и их копии), подтверждающие льготы граждан, предусмотренные положением о комплектовании дошкольных образовательных учреждений (справка о том, что семья является многодетной, удостоверение участника боевых действий, постановление КДН и ЗП, что семья находится в социально – опасном положении, справка о прохождении военной службы).

2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

· отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном объёме;

· предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

· заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

· письменное заявление гражданина об отказе от места в образовательном учреждении; 

· отсутствие у родителей (законных представителей) документа, удостоверяющего личность; 

· отсутствие у родителей (законных представителей) документа, подтверждающего место проживания ребенка (в случае, если регистрация родителей (законных представителей) по месту жительства не соответствует фактическому месту проживания).

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 10 минут.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, информационным стендом.

2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

2.14.2. Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.14.3. Рабочие кабинеты оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, времени перерыва на обед.

2.14.4. Место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и работы с документами.

2.14.5. Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются средствами вычислительной техники (один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого специалиста) и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определённые п.2.5. настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.16. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

· индивидуального информирования;

· публичного информирования.

Индивидуальное информирование проводится в форме:

· устного информирования;

· письменного информирования.

Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее – специалисты), лично либо по телефону. 

Контактная информация указана в п.1.3. 

Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги специалист сообщает информацию по следующим вопросам:

· категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

· перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

· требования к заверению документов и сведений;

· входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;

· необходимость представления дополнительных документов и сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в Управление образования, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, факсом, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и постановка на учёт; 

· исполнение запроса; 

· выдача путевки в образовательное учреждение;
3.2. Прием и постановка на учёт.

Основанием для начала данной административной процедуры является личное обращение заявителя о предоставлении данной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Специалист, ответственный за предоставление процедуры, выполняет следующие действия:

· удостоверяет личность заявителя (при личном обращении заявителя);

· регистрирует сведения о ребенке в электронном журнале реестра детей на получение места в образовательном учреждении с присвоением регистрационного номера; 

· вручает заявителю справку с датой и регистрационным номером о постановке в реестр.

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация в журнале.

3.3. Исполнение запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является принятие решения об исполнении заявления.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

· осуществляет регистрацию поступивших заявлений;

· формирует в период комплектования образовательных учреждений списки детей, поступающих в образовательное учреждение, согласно реестру;

· направляет руководителям образовательных учреждений списки для дальнейшей работы с родителями (законными представителями);
· руководители, путем телефонного  или личного уведомления, в порядке  регистрационного номера, с учетом имеющихся льгот, путем уточнения актуальности запроса Заявителя, формируют уточненный список воспитанников;

· список 31 мая на официальном бланке, за подписью руководителя с указанным сроком начала приема вновь поступающих детей в ДОУ передаётся специалисту Управления образования для выдачи Путевок. 
Результат исполнения административной процедуры является уведомление родителей (в устной форме и письменной форме) о зачислении ребенка в образовательное учреждение и необходимости получения путевки в управлении образования, а так же приглашение Заявителя на первое организационное собрание.
3.4. Выдача путевки в образовательное учреждение на получение ребенком дошкольного образования. 

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист Управления образования, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры в момент личного обращения Заявителя.

Специалист:

· уточняет данные ребенка в ДОУ по спискам, предоставленным руководителем 
· оформляет путевку и регистрирует в «Журнале регистрации и выдачи детских путевок»
·  выдает путевку лично Заявителю по роспись.
Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю путевки в дошкольное образовательное учреждение. 

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА.
4.1. Общий контроль за предоставлением муниципальной услуги возложен на первого заместителя главы администрации городского округа «Город Губаха».

4.2. Текущий контроль за соответствием последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных настоящим регламентом осуществляет начальник управления образования, путем проведения уполномоченным должностным лицом, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками управления положений настоящего административного регламента.

4.3. Текущий контроль бывает плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы управления образования), и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.4. Персональная ответственность сотрудников управления закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.5. В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.6. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается приказом начальника управления образования.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) имеют право на обжалование действия (бездействия), решений должностных лиц и специалистов Управления образования, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц , специалистов Управления образования (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

по адресу: ул.Никонова, д.44, г.Губаха, Пермский край, 618250

по телефону/факсу: (34248) 4-14-50

по электронной почте: admin-gubaha@mail.ru
5.3. В письменной жалобе Заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица

5.4. Письменная жалоба Заявителя должна содержать:

· фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается обращение, почтовый адрес (адрес электронной почты при наличии), по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации жалобы;

· наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество сотрудника, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

· суть обжалуемого действия (бездействия), решения.

· причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием); 

· обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

5.5. Заявитель подписывает жалобу и указывает дату его написания.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется Заявителю.

5.7. Максимальный срок рассмотрения письменной жалобы или жалобы направленной по электронной почте составляет 30 дней со дня их регистрации.

5.8. Специалист администрации городского округа «Город Губаха», рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы по почтовому и (или) электронному адресу, указанному заявителем в жалобе. 

5.9. В исключительных случаях срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения Заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, а также членов его семьи, администрация вправе оставить его без ответа и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.11. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем уведомляется заявитель, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.12. В случае если в письменном жалобе гражданина (юридического лица) содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник управления образования вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу. 

5.13. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве.

Приложение 1

к Административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»

Управление образования

администрации городского округа «Город Губаха»
	ФИО
	должность
	телефон
	юридический адрес
	электронный адрес
адрес блога

	Баскакова Светлана Владимировна
	начальник управления образования 
	3 11 31
	618250, Россия, Пермский край, г Губаха, ул.Космонавтов, 9
	gubaha-upr@mail.ru
http://baskakova.wordpress.com

	Оглезнева Ирина Борисовна
	начальник отдела общего и дополнительного образования
	 4 88 26
	
	oglezneva-gub@mail.ru
http://baskakova.wordpress.com


	Дядькина Марина Валентиновна
	специалист по дошкольному образованию
	4 88 26
	
	dyadkina.marina@yandex.ru


Приём по вопросам дошкольного образования осуществляется

Вторник – 9.00 – 12.00

Четверг – 15.00 – 17.00

Приложение 2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»
Перечень учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	наименование учреждения
	ФИО руководителя
	телефон
	юридический и электронный адреса

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение Центр развития ребенка -детский сад № 1
	Кожукова Земфира Алексеевна


	3 00 63
3 03 63


	618250, Россия, Пермский край, г Губаха, пр. Ленина, 47в
ds1.gubaha@mail.ru


	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 2»
	Кустрей 
Галина Михайловна
	4 80 54
3 71 11
	618250, Россия, Пермский край, г Губаха, пр. Ленина, 55а
ds2.gubaha@mail.ru

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 3»
	Плехова 
Надежда Николаевна
	4 13 36
4 01 13
	618250, Россия, Пермский край, г Губаха, ул. Жданова, 3
ds3.gubaha@mail.ru

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение Центр развития ребенка - детский сад № 6
	Феткулова Валентина Петровна
	4 43 46
4 42 19
	618255, Пермский край, г. Губаха, поселок Углеуральский, ул.Чернигина, 7
ds6.gubaha@mail.ru

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 8»
	Долгушина 
Вера

Васильевна
	4 44 72
4 41 29
	618255, Пермский край, г. Губаха, поселок Углеуральский, ул.Мира,49
ds8.gubaha@mail.ru

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 9»
	
	4 21 90
4 20 57
	618250, Пермский край, г. Губаха, пр. пр. Октябрьский, 7в
gub_detsad9@mail.ru

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 10»
	Иванова
Ирина Евгеньевна


	4 22 75
4 22 70


	618250, Россия, Пермский край, г. Губаха, пр. Свердлова, 8в
ds10.gubaha@mail.ru

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 14»
	Гурьянова Наталья Геннадьевна

	4 31 07
4 00 87
	618250, Россия, Пермский край, г. Губаха, ул. Дегтярёва, 14а
ds14.gubaha@mail.ru


	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 33»
	Орлова Галина Григорьевна

	4 65 36
	618262, Россия, Пермский край, г Губаха, поселок  Углеуральский, ул. 2-я Коммунистическая
ds33.gubaha@mail.ru


	Муниципальное автономное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста прогимназия «Надежда»
	Мельникова
Светлана Николаевна
	4 21 95
4 81 37
	618250, Россия, Пермский край, г. Губаха, пр. Свердлова, 6
nadezhda.gubaha@mail.ru


	Дошкольное структурное подразделение муниципального общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 25»
	Смирнова
Татьяна Вениаминовна
	2 44 07
2 44 20
	618250, Россия, Пермский край, г Губаха, поселок Широковский, ул. Пионеров, 9
sh25.gubaha@mail.ru



Приложение 3
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Заведующему _______________________

                                               наименование учреждения

____________________________________

                                         ФИО руководителя

ФИО заявителя ______________________

____________________________________

проживающей (-его) по адресу

____________________________________

серия, номер паспорта ________________

дата и место выдачи __________________

____________________________________

телефон         ________________________

                                              домашний, сотовый

Заявление.
Прошу принять моего (-ю) (сына, дочь) __________________________________________









ФИО ребёнка _____________________________________________________________________________

серия, номер, дата и место выдачи Свидетельства о рождении ребенка

_____________________________________________________________________________

в ____________________________________________________________________________

название образовательного учреждения

Дата рождения ребёнка ____________

Мама ________________________________________________________________________


 



ФИО полностью
Место работы _________________________________________________________________






место работы, должность, телефон

Папа _________________________________________________________________________






 ФИО полностью

Место работы _________________________________________________________________






место работы, должность, телефон

Адрес прописки _______________________________________________________________

Даю согласие на сбор, систематизацию, хранение и передачу персональных данных о себе и несовершеннолетнем(их) ребенке (детях): фамилия, имя, отчество; регистрация по месту проживания; серия, номер, дата и место выдачи паспорта, свидетельства о рождении. Не возражаю против проверки представленных мною данных. 

С уставом, лицензией и др. учредительными документами ДОУ №__ ознакомлен(а).

«___» _____________20__ г.                         ______________________(инициалы, фамилия) 
Приложение 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»
                                          БЛОК – СХЕМА

                  предоставления муниципальной услуги



                                                              

                                                         Выдача путевки.

                                   Основание: льгота, вакансия, время приема 

                                                 детей в учреждение 

да
нет






           

                        Письменное обращение соответствует

                                  установленным требованиям
                      да
нет


Направление на прохождение медкомиссии от заведующего ДОУ медкомиссиимедкомиссии 





Обращение заявителя





Постановка на учет в электронный журнал. Выдача Справки с регистрационным номером





мотивированный отказ





Зачисление в ДОУ заведующим на основании документов





Удовлетворение запроса заявителя








Подача жалобы











