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Руководствуясь Уставом Губахинского городского округа, утвержденным решением Губахинской городской Думы
от 16.12.2013 № 147, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о правовом управлении администрации города Губахи. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации городского округа «Город Губаха» от 15 февраля 2013 года № 197 «Об утверждении Положения об отделе правового обеспечения администрации городского округа «Город Губаха». 

3. Постановление вступает в силу с момента подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 28 февраля 2014 года.

4. Постановление разместить на официальном сайте городского округа «Город Губаха».

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации по вопросам организации управления и внутренней политики Самара А.Ю. 

Глава администрации 





 
Н.В. Лазейкин


УТВЕРЖДЕНО 

постановлением 

администрации 

от 11.04.2014 №  467
ПОЛОЖЕНИЕ 

о правовом управлении администрации города Губахи

1. Общие положения

1.1. Правовое управление администрации города Губахи (далее - Управление) является функциональным подразделением администрации города Губахи.

1.2. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными актами Законодательного Собрания Пермского края, указами и распоряжениями губернатора Пермского края, решениями Думы Губахинского городского округа, правовыми актами администрации городского округа «Город Губаха», Уставом муниципального образования "Городской округ «Город Губаха" и настоящим Положением.
1.3. В состав Управления входит отдел судебной защиты.

1.4. Положение об Управлении утверждается постановлением администрации городского округа «Город Губаха», должностные инструкции утверждаются заместителем главы администрации по вопросам организации управления и внутренней политики.

1.5. Управление в своей деятельности подчиняется заместителю главы администрации по вопросам организации управления и внутренней политики, главе администрации.

1.6. Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными органами государственной власти и их территориальными органами, органами государственной власти Пермского края, органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями городского округа «Город Губаха».

1.7. Управление возглавляет начальник Управления, который назначается на должность и освобождается от должности приказом главы администрации городского округа «Город Губаха» по представлению заместителя главы администрации по вопросам организации управления и внутренней политики. Специалисты Управления назначаются и освобождаются от должности приказом главы администрации по представлению начальника Управления и согласовываются с заместителем главы по вопросам организации управления и внутренней политики.

1.8. Специалисты отдела являются муниципальными служащими, на которых распространяется закон «О муниципальной службе в Пермском крае» от 04.05.2008 года № 228-ПК.

 1.9.Реорганизация и ликвидация управления производится в случаях и в порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

2. Цели и задачи 

2.1. Основной целью деятельности Управления является правовое обеспечение деятельности администрации города Губахи и муниципальных учреждений.

2.2. В соответствии с целью деятельности задачами Управления является:

2.1. обеспечение соответствия правовых актов администрации действующему законодательству;

2.2. координация нормотворческой деятельности органов администрации;

2.3. улучшение качества проектов договоров, контрактов и соглашений, заключаемых муниципальным образованием «Город Губаха» администрацией округа, муниципальными учреждениями;

2.4. антикорруционная экспертиза проектов нормативных правовых актов;

2.5. реализация антикоррупционной политики;

2.6. юридическая защита имущественных и неимущественных прав и представление интересов главы администрации, администрации округа в судах общей юрисдикции, арбитражных судах, иных государственных органах и организациях;

2.7. оказание консультативной помощи функциональным подразделениям администрации, функциональным и территориальным органам администрации, муниципальным учреждениям и предприятиям.

3. Функции 

3. Управление в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Участие в подготовке проектов муниципальных правовых актов и иных документов, разрабатываемых функциональными подразделениями администрации, функциональными и территориальными органами администрации.

3.2. Оказание помощи функциональным подразделениям администрации, функциональным и территориальным органам администрации в части соблюдения правил юридической техники при подготовке ими проектов муниципальных правовых актов и иных документов, представляемых на подпись главе администрации.

3.3. Осуществление деятельности совместно с другими подразделениями по изменению, признанию утратившими силу, а также отмене муниципальных правовых актов, изданных с нарушением законодательства.

3.4. Правовая экспертиза проектов правовых актов и иных документов администрации: 

3.4.2. проектов нормативных правовых актов Думы Губахинского городского округа, подготавливаемых администрацией округа;

3.4.3. проектов постановлений, распоряжений администрации; 

3.4.4. проектов кадровых документов;

3.4.5. положений о функциональных подразделениях администрации, функциональных и территориальных органов администрации;

3.4.6. должностных инструкций работников администрации;

3.4.7.договоров, соглашений, заключаемых муниципальным образованием «Город Губаха», администрацией округа;

3.4.8. проектов документации (конкурсной, аукционной, о запросе котировок, предложений) при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд; 

3.4.9. документов, связанных с осуществлением администрацией функций по защите своих интересов в судах;

3.4.10. проектов трудовых договоров, заключаемых главой администрации с руководителями муниципальных предприятий и учреждений;

3.4.11. иных документов, не упомянутых в настоящем перечне, по поручению главы администрации, заместителя главы администрации по вопросам организации управления и внутренней политики.

3.5. Участие в работе контрактной службы администрации.

3.6. Подготовка заключений по правовым вопросам.

3.7. Антикоррупционная экспертиза проектов нормативных правовых актов администрации (функциональных и территориальных органов администрации) города Губахи.

3.8. Представление интересов администрации города Губахи, функциональных и территориальных органов, муниципальных учреждений (за исключением органов и учреждений, имеющих в своем штате юридические службы или специалистов, выполняющих такие функции), в судах общей юрисдикции, арбитражных судах и иных органах и организациях при рассмотрении вопросов правового характера.

3.9. Рассмотрение протестов, предостережений, представлений органов прокуратуры.

3.10. Организация работы по рассмотрению предписаний, актов, представлений и иных актов реагирования органов, уполномоченных на осуществление контрольных (надзорных) функций, внесенных в адрес администрации.

3.11. Рассмотрение по поручению главы администрации, заместителя главы администрации по вопросам организации управления и внутренней политики обращений граждан.

3.12. Оказание консультационной правовой помощи сотрудникам администрации, функциональным подразделениям администрации, функциональным и территориальным органам администрации города Губахи, муниципальным учреждениям.

3.13. Участие в разработке предложений по совершенствованию деятельности администрации округа.

3.14. Организация работы Совета по противодействию коррупции, контроль за реализацией плана мероприятий по противодействию коррупции.

4. Права

4. Управление для выполнения возложенных на него задач и функций имеет право:

4.1. Запрашивать и получать от функциональных подразделений администрации, функциональных и территориальных органов администрации, органов прокуратуры и иных государственных и муниципальных органов, а также учреждений и организаций, независимо от форм собственности и организационно-правовых форм, информацию, справки, материалы, прочие документы и сведения, необходимые для выполнения своих обязанностей.

4.2. Привлекать с согласия руководителей функциональных подразделений администрации, функциональных и территориальных органов администрации работников этих подразделений (органов) для подготовки проектов правовых актов, а также для разработки и осуществления мероприятий, проводимых Управлением в соответствии с возложенными на него функциями и задачами.

4.3. Пользоваться информационными банками данных администрации, компьютерной, копировальной, множительной техникой, использовать муниципальные системы связи и коммуникации.

4.4. Вносить главе администрации, заместителям главы администрации, иным должностным лицам администрации предложения для принятия решений по реализации задач и функций, возложенных настоящим положением на Управление.

4.5. Участвовать в работе совещательных органов при администрации.

4.6. Участвовать в заседаниях постоянно действующих комиссий администрации по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

4.7. Направлять функциональным подразделениям администрации, функциональным и территориальным органам администрации, муниципальным учреждениям обязательные для исполнения заключения и разъяснения по вопросам, отнесенным к компетенции управления. 

4.8. Проводить служебные проверки.

4.9. Осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и Пермского края, в том числе законодательством о муниципальной службе.

6. Ответственность

Работники Управления несут персональную ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, за действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан в соответствии с действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
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