
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ГУБАХА» 

ПЕРМСКОГО КРАЯ

18.07.2019 № 803
Об утверждении Положения и 
Состава контрактной службы 
администрации городского 
округа «Город Губаха»
Пермского края

В соответствии со статьей 38 Федерального закона от 05 апреля 2013 N 44- 
ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и муниципальных нужд", приказом
Минэкономразвития России от 29 октября 2013 N 631"Об утверждении Типового 
положения (регламента) о контрактной службе", постановления администрации 
от 25 марта 2019г. № 269 «О создании уполномоченного органа на определение 
поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для нужд заказчиков городского 
округа «Город Губаха» и утверждении Порядка взаимодействия
уполномоченного органа и заказчиков», в связи с кадровыми изменениями, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Создать контрактную службу администрации городского округа 

«Город Губаха» Пермского края (далее-контрактная служба);
2. Утвердить прилагаемые:
2.1. Положение о контрактной службе;
2.2. Состав контрактной службы.
3. Контрактной службе обеспечить исполнение возложенных функций 

и полномочий в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации.

4. Признать утратившими силу:
постановление от 25 февраля 2015г. № 213 «Об утверждении Положения и 

Состава контрактной службы администрации городского округа «Город Губаха» 
Пермского края»;

постановление от 13.03.2018г. № 182 «Об утверждении Положения и 
Состава контрактной службы администрации городского округа «Город Губаха» 
Пермского края»;

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.
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6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

И.о. главы города- 
главы администрации



УТВЕРЖДЕНО 
постановлением 
администрации 

от 18.07.2019 г. № 803 _______

ПОЛОЖЕНИЕ
о контрактной службе администрации городского округа 

«Город Губаха» Пермского края

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о контрактной службе (далее - Положение) 
устанавливает правила организации деятельности контрактной службы 
администрации городского округа «Город Губаха» Пермского края при 
планировании и осуществлении закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения муниципальных нужд.

1.2. Контрактная служба создается в целях обеспечения планирования 
и осуществления администрацией городского округа «Город Губаха» 
Пермского края (далее -Заказчик) в соответствии с Федеральным законом от 
5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, 
работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" 
(далее - Федеральный закон) закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
муниципальных нужд (далее - закупка).

1.3. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется 
Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом, гражданским 
законодательством Российской Федерации, бюджетным законодательством 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами о контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд, в том числе настоящим 
Положением, иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, настоящим положением.

1.4. Основными принципами создания и функционирования 
контрактной службы при планировании и осуществлении закупок являются:

1) привлечение квалифицированных специалистов, обладающих 
теоретическими и практическими знаниями и навыками в сфере закупок;

2) свободный доступ к информации о совершаемых контрактной 
службой действиях, направленных на обеспечение муниципальных нужд, в 
том числе способах осуществления закупок и их результатах;

3) заключение контрактов на условиях, обеспечивающих наиболее 
эффективное достижение заданных результатов обеспечения муниципальных 
нужд;



4) достижение Заказчиком заданных результатов обеспечения 
муниципальных нужд.

1.5. Контрактная служба создается путем утверждения Заказчиком 
постоянного состава работников Заказчика, выполняющих функции 
контрактной службы без образования отдельного структурного 
подразделения.

1.6. Структура и численность контрактной службы определяется и 
утверждается Заказчиком, но не может составлять менее двух человек.

1.7. Персональный состав контрактной службы утверждается 
постановлением администрации.

1.8. Контрактную службу возглавляет руководитель контрактной 
службы, заместитель главы администрации.

1.9. Руководитель контрактной службы в целях повышения 
эффективности работы работников контрактной службы при формировании 
организационной структуры определяет должностные обязанности и 
персональную ответственность работников контрактной службы, 
распределяя определенные настоящим Положением функциональные 
обязанности между указанными работниками.

1.10. Функциональные обязанности контрактной службы:
1) планирование закупок;
2) организация на стадии планирования закупок консультаций с 

поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участие в таких 
консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на 
соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших 
технологий и других решений для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд;

3) обоснование закупок;
4) обоснование начальной (максимальной) цены контракта;
5) обязательное общественное обсуждение закупок;
6) организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по 

осуществлению закупок;
7) привлечение экспертов, экспертных организаций;
8) подготовка и размещение в единой информационной системе в 

сфере закупок (далее - единая информационная система) извещения об 
осуществлении закупки, документации о закупках, проектов контрактов;

9) подготовка и направление приглашений принять участие в 
определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми 
способами;

10) рассмотрение банковских гарантий и организация осуществления 
уплаты денежных сумм по банковской гарантии;



11) организация заключения контракта;
12) организация приемки поставленного товара, выполненной работы 

(ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки 
товара, выполнения работы, оказания услуги (далее - отдельный этап 
исполнения контракта), предусмотренных контрактом, включая проведение в 
соответствии с Федеральным законом экспертизы поставленного товара, 
результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных 
этапов исполнения контракта, обеспечение создания приемочной комиссии;

13) организация оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее 
результатов), оказанной услуги, отдельных этапов исполнения контракта;

14) взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при 
изменении, расторжении контракта;

15) организация включения в реестр недобросовестных поставщиков 
(подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, 
исполнителе);

16) направление поставщику (подрядчику, исполнителю) требования об 
уплате неустоек (штрафов, пеней);

17) участие в рассмотрении дел об обжаловании действий 
(бездействия) Заказчика и осуществление подготовки материалов для 
выполнения претензионной работы.

1.11. Порядок действий контрактной службы для осуществления своих 
полномочий, а также порядок взаимодействия контрактной службы с 
другими подразделениями Заказчика, комиссией по осуществлению закупок 
определяется положением (регламентом), утвержденным Заказчиком в 
соответствии с настоящим Положением.

II. Функции и полномочия контрактной службы

2.1. Контрактная служба осуществляет следующие функции и 
полномочия:

1) при планировании закупок:
а) разрабатывает план закупок, осуществляет подготовку изменений 

для внесения в план закупок, размещает в единой информационной системе 
план закупок и внесенные в него изменения;

б) размещает планы закупок на Губахинского городского округа в 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также 
опубликовывает в любых печатных изданиях в соответствии с частью 10 
статьи 17 Федерального закона (при необходимости);

в) обеспечивает подготовку обоснования закупки при формировании 
плана закупок;



г) разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений для 
внесения в план-график, размещает в единой информационной системе план- 
график и внесенные в него изменения;

д) организует утверждение плана закупок, плана-графика;
е) определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену 

контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком 
(подрядчиком, исполнителем) при формировании плана-графика закупок;

2) при исполнении, изменении, расторжении контракта:
а) обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы 

(ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки 
товара, выполнения работы, оказания услуги;

б) организует оплату поставленного товара, выполненной работы (ее 
результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения 
контракта;

в) взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при 
изменении, расторжении контракта, применяет меры ответственности, в том 
числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об 
уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения 
поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе 
гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных 
случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком 
(подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, 
совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, 
исполнителем) условий контракта;

г) организует проведение экспертизы поставленного товара, 
выполненной работы, оказанной услуги, привлекает экспертов, экспертные 
организации;

д) в случае необходимости обеспечивает создание приемочной 
комиссии не менее чем из пяти человек для приемки поставленного товара, 
выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа 
исполнения контракта;

е) подготавливает документ о приемке результатов отдельного этапа 
исполнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы 
или оказанной услуги;

ж) размещает в единой информационной системе или до ввода в 
эксплуатацию указанной системы на официальном сайте Российской 
Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для 
размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, 
выполнение работ, оказание услуг отчет, содержащий информацию об 
исполнении контракта, о соблюдении промежуточных и окончательных



сроков исполнения контракта, о ненадлежащем исполнении контракта (с 
указанием допущенных нарушений) или о неисполнении контракта и о 
санкциях, которые применены в связи с нарушением условий контракта или 
его неисполнением, об изменении или о расторжении контракта в ходе его 
исполнения, информацию об изменении контракта или о расторжении 
контракта, за исключением сведений, составляющих государственную тайну;

з) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков 
(подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, 
исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в 
связи с односторонним отказом Заказчика от исполнения контракта;

и) составляет и размещает в единой информационной системе отчет об 
объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально 
ориентированных некоммерческих организаций;

к) организует включение в реестр контрактов, заключенных 
заказчиками, информации о контрактах, заключенных заказчиками.

2.2. Контрактная служба осуществляет иные полномочия, 
предусмотренные Федеральным законом, в том числе:

1) организует в случае необходимости консультации с поставщиками 
(подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях 
определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках 
товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений 
для обеспечения государственных и муниципальных нужд;

2) организует обязательное общественное обсуждение закупки товара, 
работы или услуги, по результатам которого в случае необходимости 
осуществляет подготовку изменений для внесения в планы закупок, планы- 
графики, документацию о закупках или обеспечивает отмену закупки;

3) принимает участие в утверждении требований к закупаемым 
Заказчиком отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным 
ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение 
функций Заказчика и размещает их в единой информационной системе;

4) участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий 
(бездействия) Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения 
поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку 
материалов для осуществления претензионной работы;

5) разрабатывает проекты контрактов Заказчика;
6) осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших в 

качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям 
Федерального закона;



7) информирует в случае отказа Заказчика в принятии банковской 
гарантии об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием 
причин, послуживших основанием для отказа;

8) организует осуществление уплаты денежных сумм по банковской 
гарантии в случаях, предусмотренных Федеральным законом;

9) организует возврат денежных средств, внесенных в качестве 
обеспечения исполнения заявок или обеспечения исполнения контрактов.

2.3. В целях реализации функций и полномочий, указанных в 
настоящем Положении, работники контрактной службы обязаны соблюдать 
обязательства и требования, установленные Федеральным законом.

2.3. Руководитель контрактной службы:
1) распределяет обязанности между работниками контрактной службы;
2) представляет на рассмотрение Заказчика предложения о назначении 

на должность и освобождении от должности работников контрактной 
службы;

3) осуществляет иные полномочия, предусмотренные Федеральным 
законом.

III. Ответственность работников контрактной службы

3.1. Любой участник закупки, а также осуществляющие общественный 
контроль общественные объединения, объединения юридических лиц в 
соответствии с законодательством Российской Федерации имеют право 
обжаловать в судебном порядке или в порядке, установленном Федеральным 
законом, в контрольный орган в сфере закупок действия (бездействие) 
должностных лиц контрактной службы, если такие действия (бездействие) 
нарушают права и законные интересы участника закупки.



УТВЕРЖДЕН 
постановлением 
администрации 

от №

СОСТАВ
работников контрактной службы администрации 

городского округа «Город Губаха» Пермского края
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2) п р ед ставл яет  н а  р ассм о тр ен и е  Заказчи ка  

п р ед л о ж ен и я  о н азн ач ен и и  н а  д о л ж н о сть  и 
о св о б о ж д ен и и  от  д о л ж н о сти  раб о тн и ко в  
к о н тр ак тн о й  служ бы ;

3) осу щ ествл яет  и н ы е п о л н о м о ч и я , 
п р ед у см о тр ен н ы х  Ф ед еральн ы м  зак о н о м  от  5 апреля 
2013 г. N  44 -Ф З  "О ко н тр актн о й  си стем е в сф ере 
заку п о к  товаров , работ, у сл у г  д л я  о б есп ечен и я  
го су д ар ств ен н ы х  и м у н и ц и п ал ьн ы х  нуж д" (далее-44 - 
Ф ед ер ал ьн ы й  закон).

Р аб о тн и к
ко н тр актн о й
служ бы

П ан ф и лова
Л ю бовь
В икторовн а-
ведущ ий
сп ец и али ст
отд ел а  по
о рган и зац и он н ы м
воп росам  и
вн утрен н ей
п оли ти ке

П р и  п л ан и р о ван и и  закуп ок:
1) р азр аб аты вает  п лан  заку п о к , осу щ ествл яет  

п о д го то вк у  и зм ен ен и й  для  вн есен и я  в п л ан  закуп ок;
2) о б есп ечи вает  п о д го то вку  о б о сн о ван и я  

зак у п к и  п р и  ф орм и р о ван и и  п л ан а  закуп ок ;
3) р азр аб аты вает  п л ан -гр аф и к , о су щ ествл яет  

п о д го то вк у  и зм ен ен и й  д л я  вн есен и я  в п лан -гр аф и к ;
4) о р ган и зу ет  у твер ж д ен и е  п л ан а  закуп ок , 

п л ан а-гр аф и ка;
5) о п р еделяет  и  о б о сн о в ы вает  н ачальн ую  

(м акси м ал ьн у ю ) ц ен у  кон тракта , ц ен у  кон тракта , 
закл ю ч аем о го  с ед и н ствен н ы м  п о ставщ и ко м  
(п о д р яд чи ко м , и сп о л н и телем ) п р и  ф о р м и р о ван и и  
п л ан а-гр аф и к а  закупок;

П ри  исп олн ен и и , и зм ен ен и и , р асто р ж ен и и
ко н тр акта:

1) о б есп ечи вает  п р и ем ку  п о ставл ен н о го  
то вар а , вы п о лн ен н о й  р аб о ты  (ее р езу л ьтато в ), 
о к азан н о й  услуги , а такж е о тд ел ьн ы х  этапов 
п о ставк и  товара , вы п о лн ен и я  р аб о ты , оказан и я  
у сл у ги ;

2) о р ган и зу ет  п р о в ед ен и е  эксп ер ти зы  
п о ставл ен н о го  товара , в ы п о л н ен н о й  работы , 
о казан н о й  у слуги , п р и вл екает  эксп ер то в , эксп ер тн ы е 
о р ган и зац и и ;

3) в случае н ео б х о д и м о сти  об есп ечи вает  
со зд ан и е  п р и ем о чн о й  ко м и сси и  не м ен ее  чем  из



Н аи м ен о ван и е

Ф ам или я, им я, 
отчество , 

до л ж н о сть  
р аб о тн и ка

И сп о л н яем ы е ф ун кц и и  и  п о л н о м о ч и я  
в ко н тр актн о й  служ бе

п яти  ч ел о в ек  д л я  п ри ем ки  п о ставл ен н о го  товара, 
в ы п о л н ен н о й  р аб о ты  или  о казан н о й  услуги , 
р езу л ьтато в  отд ельн ого  этап а  и с п о л н ен и я  кон тракта;

4) п о д го тавл и вает  д о к у м ен т  о п р и ем ке 
р езу л ьтато в  отд ельн ого  этап а  и сп о л н ен и я  кон тракта, 
а так ж е  п о ставл ен н о го  товара , вы п о л н ен н о й  раб оты  
и л и  о казан н о й  услуги ;

И н ы е п о л н о м о ч и я , п р ед у см о тр ен н ы е 44-
Ф ед ер ал ьн ы м  закон ом :

1) о р ган и зу ет  в сл у ч ае  н ео бх о д и м о сти  
ко н су л ьтац и и  с п о ставщ и кам и  (п од ряд чи кам и , 
и сп о л н и тел ям и ) и участвует  в так и х  к о н су льтац и ях  в 
ц ел ях  о п р ед елен и я  со сто ян и я  ко н ку р ен тн о й  среды  
н а  со о тветству ю щ и х  р ы н к ах  то вар о в , р аб о т , услуг, 
о п р ед ел ен и я  н аи л у чш и х  тех н о л о ги й  и др у ги х  
р еш ен и й  для  о б есп ечен и я  го су д ар ств ен н ы х  и 
м у н и ц и п ал ьн ы х  нуж д;

2) о р ган и зу ет  о б язательн о е  об щ ествен н о е  
о б су ж д ен и е  заку п ки  товара , р аб о ты  и л и  у сл у ги , по 
р езу л ьтатам  которого  в сл у ч ае  н ео бх о д и м о сти  
о су щ ествл яет  п о д го то вку  и зм ен ен и й  д л я  вн есен и я  в 
п л ан ы  заку п о к , п л ан ы -гр аф и ки , д о ку м ен тац и ю  о 
зак у п к ах  и л и  об есп ечи вает  о тм ен у  заку п ки ;

3) п р и н и м ает  у ч асти е  в утвер ж д ен и и  
тр еб о ван и й  к закуп аем ы м  З аказчи ко м  отд ельн ы м  
ви дам  то вар о в , работ, у сл у г  (в то м  числе 
п р ед ел ьн ы м  ц ен ам  товаров , р аб о т , у сл у г) и (или) 
н о р м ати вн ы м  затратам  н а  о б есп еч ен и е  ф ун кц и й  
Заказчи ка .

Р аб о тн и к
ко н тр актн о й
сл у ж б ы

М и х ай лю к И р и н а
В алерьевн а-
главны й
сп ец и али ст
п равового
у п равлен и я

П р и  и сп о л н ен и и , и зм ен ен и и , р асто р ж ен и и
кон тракта:

1) в заи м о дей ству ет  с п о ставщ и ко м  
(п о д р яд чи ко м , и сп о л н и телем ) п р и  и зм ен ен и и , 
р асто р ж ен и и  кон тракта, п р и м ен яет  м еры  
о тветствен н о сти , в том  ч и сл е  н ап р авл яет  
п о ставщ и к у  (п одрядчи ку , и сп о л н и телю ) тр еб о ван и е 
об  у п л ате  н еу сто ек  (ш траф ов, п ен ей ) в случае 
п р о ср о ч к и  и сп о л н ен и я  п о ставщ и ко м  (по д р яд чи ко м , 
и сп о л н и тел ем ) об язательств  (в то м  чи сле 
гар ан ти й н о го  об язательства), п р ед у см о тр ен н ы х  
ко н тр акто м , а  такж е  в и н ы х  сл у ч аях  н еи сп о лн ен и я  
и л и  н ен ад л еж ащ его  и сп о л н ен и я  п о ставщ и ко м  
(п о д р яд чи ко м , и сп о л н и телем ) обязательств , 
п р ед у см о тр ен н ы х  кон трактом , со вер ш ает  ины е 
д ей ств и я  в случае н ар у ш ен и я  п о ставщ и ко м  
(п о д р яд чи ко м , и сп олн и телем ) у сл о ви й  кон тракта;

И н ы е п о лн ом оч и я , п р еду см о тр ен н ы е 44-
Ф ед ер ал ьн ы м  закон ом :

1) уч аству ет  в р ассм о тр ен и и  д ел  об



Н аи м ен о ван и е

Ф ам или я, имя, 
отчество , 

дол ж н о сть  
р аб о тн и ка

И сп о л н яем ы е ф у н кц и и  и п о л н о м о ч и я  
в ко н тр актн о й  служ бе

о б ж ал о ван и и  д ей стви й  (б езд ей стви я) Заказчи ка , в 
то м  ч и сл е  о б ж ал о ван и и  р езу л ьтато в  оп р еделен и я  
п о ставщ и ко в  (п одрядчи ков , и сп о л н и телей ), и 
о су щ ествл яет  п о д го то вку  м атер и ал о в  для  
о су щ ествл ен и я  п р етен зи о н н о й  р аботы ;

2) р азр аб аты вает  п р о екты  ко н тр акто в  
Заказчи ка;

Р аб о тн и к
ко н тр актн о й
сл у ж б ы

А р тем ьева  Е л ен а  
В аси льевна- 
главн ы й  
сп ец и ал и ст  по 
бю дж ету

П р и  п л ан и р о ван и и  закупок:
1) р азм ещ ает  в ед и н о й  и н ф о р м ац и о н н о й  

си стем е п лан  закуп ок  и вн есен н ы е в него  и зм ен ен и я;
2) разм ещ ает  п л ан ы  заку п о к  н а  сайте 

Г у б ах и н ск о го  городского  о кр у га  в и н ф о р м ац и о н н о ­
тел ек о м м у н и к ац и о н н о й  сети  "И н терн ет" , а  такж е 
о п у б л и ко в ы вает  в л ю б ы х  п еч атн ы х  и зд ан и ях  в 
со о тветстви и  с ч астью  10 статьи  17 44 -Ф ед ер ал ьн о го  
зак о н а  (при  н еобходи м ости );

3) р азм ещ ает  в ед и н о й  и н ф о р м ац и о н н о й  
си стем е  п л ан -гр аф и к  и вн есен н ы е в него  и зм ен ен и я;

П р и  исп олн ен и и , и зм ен ен и и , р асто р ж ен и и
ко н тр акта:

1) о р ган и зу ет  оп л ату  п о ставл ен н о го  товара, 
вы п о л н ен н о й  р аб о ты  (ее р езу л ьтато в ), оказан н о й  
у сл у ги , а  так ж е  о тд ел ьн ы х  этап о в  и сп о л н ен и я  
ко н тр акта ;

2) р азм ещ ает  в ед и н о й  и н ф о р м ац и о н н о й  
си стем е в и н ф о р м ац и о н н о -тел еко м м у н и кац и о н н о й  
сети  "И н тернет" д л я  р азм ещ ен и я  и н ф о р м ац и и  о 
р азм ещ ен и и  заказов  н а  п о ставки  товаров , 
в ы п о л н ен и е  работ, о казан и е  у сл у г  отчет, 
со д ер ж ащ и й  и н ф о р м ац и ю  об и сп о л н ен и и  кон тракта, 
о со б л ю д ен и и  п р ом еж уточ н ы х  и о ко н ч ател ьн ы х  
ср о ко в  и сп о л н ен и я  кон тракта , о н ен ад л еж ащ ем  
и сп о л н ен и и  ко н тр акта  (с у казан и ем  д о п у щ ен н ы х  
н ар у ш ен и й ) и ли  о н еи сп о лн ен и и  к о н тр ак та  и  о 
сан кц и ях , к о то р ы е п р и м ен ен ы  в связи  с н ар у ш ен и ем  
у сл о в и й  ко н тр акта  и ли  его н еи сп о лн ен и ем , об 
и зм ен ен и и  или  о р асто р ж ен и и  к о н тр ак та  в х о д е  его 
и сп о л н ен и я , и н ф о р м ац и ю  об и зм ен ен и и  ко н тр акта  
и л и  о р асто р ж ен и и  кон тракта , за  и склю ч ен и ем  
сведен и й , со ставляю щ и х  го су д ар ств ен н у ю  тай н у ;

3) со ставляет  и р азм ещ ает  в еди н ой  
и н ф о р м ац и о н н о й  си стем е о тчет  об  о б ъем е заку п о к  у 
су б ъ екто в  м ал о го  п р едп р и н и м ател ьства , соц и альн о  
о р и ен ти р о ван н ы х  н еко м м ер чески х  орган и зац и й ;

4) о р ган и зу ет  в кл ю чен и е  в р еестр  ко н тр акто в , 
зак л ю ч ен н ы х  заказчи кам и , и н ф о р м ац и и  о 
ко н тр ак тах , закл ю чен н ы х  заказчи кам и .

И н ы е п о лн ом оч и я , п р ед у см о тр ен н ы е 44-
Ф ед ер ал ьн ы м  закон ом :



Н аи м ен о ван и е

Ф ам или я, им я, 
отчество , 

дол ж н о сть  
р аб о тн и ка

И сп о л н яем ы е ф у н кц и и  и п о л н о м о ч и я  
в ко н тр актн о й  служ бе

1) п р о в ер ку  б ан ко в ски х  гаран ти й , 
п о сту п и вш и х  в качестве  о б есп ечен и я  и сп о л н ен и я  
ко н тр акто в , н а  соо тветстви е  тр еб о ван и ям  
Ф ед ер ал ьн о го  закон а;

2) и н ф о р м и р у ет  в случае о тказа  З ак азч и к а  в 
п р и н яти и  б ан ко вско й  гар ан ти и  об  это м  лиц о , 
п р ед о стави вш ее  б ан ковскую  гар ан ти ю , с указан и ем  
п ри чи н , п о слу ж и вш и х  осн ован и ем  д л я  отказа;

3) орган и зу ет  о су щ ествл ен и е  уп латы  
д ен еж н ы х  сум м  по б ан ко вско й  гар ан ти и  в случаях , 
п р ед у см о тр ен н ы х  Ф ед еральн ы м  зако н о м ;

4) о р ган и зу ет  во звр ат  д ен еж н ы х  средств, 
в н есен н ы х  в качестве  о б есп ечен и я  и сп о л н ен и я  
зая в о к  и л и  о б есп ечен и я  и сп о л н ен и я  кон трактов .


